
 

Wrocław dnia, 09.08.2023r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dotyczące organizacji i przeprowadzenia warsztatów języka polskiego dla dzieci i młodzieży 

w wieku od 7 do 18 lat, które przybyły do Wrocławia w związku z agresją Rosji na terytorium 

Ukrainy 

 

I. Zamawiający 

1. Gmina Wrocław – jednostka organizacyjna Wrocławskie Centrum Rozwoju Społecznego z siedzibą 

przy pl. Dominikańskim 6 we Wrocławiu. 
2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn.zm.), na podstawie art. 12 ust. 4 

i 6 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem 

zbrojnym na terytorium tego państwa (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 583 z późn. zm.). 
3. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. 

II. Nazwa i zakres przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest: 

a) organizacja i przeprowadzenie warsztatów języka polskiego dla dzieci i młodzieży w wieku 

od 7 do 18 lat, które przybyły do Wrocławia w związku z agresją Rosji na terytorium Ukrainy; 

b) warsztaty powinny odbywać się w grupach wiekowych zgodnie z potrzebami zgłoszonymi 

w procesie rekrutacji, liczba osób w grupie – 12. Planowana liczba grup – do 4 grup;  

c) warsztaty dla jednej grupy obejmują 12 godzin lekcyjnych zajęć i prowadzone 

powinny być  według  programu warsztatów dostosowanego dla danej grupy wiekowej, 

z uwzględnieniem wcześniejszej diagnozy umiejętności językowych;  

d) program warsztatów powinien uwzględniać kompetencje językowe na poziomie  

podstawowym lub średnim i powinien obejmować konwersacje językowe w grupach 

rówieśniczych. Wskazane jest, aby tematy konwersacji obejmowały zagadnienia dotyczące 

życia codziennego we Wrocławiu, w grupie rówieśniczej oraz środowisku szkolnym;  

e) wskazane jest również ujęcie w programie warsztatów językowych zajęć konwersacyjno- 

integracyjnych w wymiarze 2 godzin lekcyjnych z udziałem dzieci i młodzieży ze środowiska 

przyjmującego;  

f) warsztaty językowe powinny być prowadzone przez osoby posiadające potwierdzone 

stosownym dokumentem uprawnienia do nauki języka polskiego jako obcego oraz opieki nad 

dziećmi; 

g) Wykonawca zapewnia uczestnikom zajęć bezpłatnie materiały dydaktyczne w ramach 

realizowanych warsztatów;  

h) Wykonawca zapewnia warunki organizacyjno-logistyczne umożliwiające wykonanie zadania, 

w tym zapewnienie lokalu oraz narzędzia promocji i rekrutacji;  

i) Wykonawca uzyska pisemną zgodę rodziców na udział w warsztatach dzieci i młodzieży do 

18 roku życia; 

j) Wykonawca zrealizuje warsztaty zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi 

w szczególności przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2509) w oparciu o program i materiały dydaktyczne, 

które w żadnym wypadku nie będą naruszać autorskich praw majątkowych osób trzecich, 

czy ich dóbr osobistych.  

k) termin realizacji zadania od 16.08.2023 r. do 08.09.2023 r., zgodnie z programem 

merytorycznym stanowiącym załącznik nr 2 oraz planowanym harmonogramem załącznik 

nr 3; 



 

Ponadto w ramach przedmiotu zamówienia: 

1. Wykonawca zobowiązany będzie do wykonywania wszelkich działań związanych z realizacją 

niniejszego zamówienia zgodnie z przepisami BHP oraz innymi obowiązującymi przepisami 

dotyczącymi organizacji zajęć dla dzieci młodzieży. 
2. Wykonawca zapewni kadrę posiadającą kompetencje z zakresu ochrony dzieci, w tym 

z zapobiegania wykorzystywaniu seksualnemu i nadużyciom seksualnym, lub zobowiąże kadrę 

do udziału w organizowanych przez UNICEF lub inny podmiot szkoleniach w wyżej wymienionym 

zakresie przed rozpoczęciem zajęć. 
3. Za działania informacyjno-promocyjne dotyczące realizacji warsztatów i rekrutację uczestników 

każdego z warsztatów odpowiada Wykonawca. 
4. Warsztaty są bezpłatne dla uczestników, uczestnicy nie ponoszą kosztów zakupu materiałów 

dydaktycznych. Wykonawca zapewnia materiały dydaktyczne. 
5. Lokalizacja warsztatów: Warsztaty będą prowadzone w formule stacjonarnej na terenie 

Wrocławia w miejscu wskazanym przez Wykonawcę w uzgodnieniu z Zamawiającym.  
Warsztaty odbędą się w miejscu dostępnym architektonicznie dla dzieci o specjalnych 

potrzebach. Wszelkie koszty związane z organizacją pomieszczenia na potrzeby 

przeprowadzenia warsztatów (w tym koszty najmu, koszty eksploatacyjne, koszt mediów, 

sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia warsztatów etc.) pokrywa Wykonawca. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do dokumentowania realizacji działań, w tym liczby uczestników 

warsztatów, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. 
7. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zapisów ustawy z dnia 13 maja 2016 roku 

o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym, w szczególności art. 21 

„przed nawiązaniem z osobą stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej 

działalności związanej z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem małoletnich lub 

z opieką nad nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej działalności są obowiązani 

do uzyskania informacji, czy dane tej osoby są zamieszczone w Rejestrze z dostępem 

ograniczonym”. 

Działania realizowane w ramach Funduszu Narodów Zjednoczonych na Rzecz Dzieci 

(UNICEF) powinny obejmować komponenty MHPSS (Mental Health and Psychosocial Support - 

Zdrowie psychiczne i wsparcie psychospołeczne). MHPSS to ogólny termin używany w kryzysach 

humanitarnych dla działań w zakresie zdrowia psychicznego i psychospołecznego. Obejmuje wszelkie 

wsparcie, jakie osoby otrzymują w celu ochrony i zwiększania ich dobrostanu oraz zapobiegania 

i reagowania na zaburzenia psychiczne. 

Więcej informacji na temat MHPSS: 
a) wersja w języku angielskim: MHPSS UNICEF; 
b) wersja w języku polskim: Zdrowie psychiczne i wsparcie psychospołeczne. 

MHPSS odpowiada na te potrzeby poprzez między innymi: 

a) wzmocnienie wsparcia rodziny i społeczności lokalnej poprzez pielęgnowanie dobrych 

relacji; 
b) włączanie wsparcia psychospołecznego w realizowane projekty; 
c) specjalistyczną pomoc psychologiczną. 

IV. Źródło finansowania 

Zadanie realizowane jest w ramach Funduszu Narodów Zjednoczonych na Rzecz Dzieci (UNICEF) 

na podstawie Memorandum of Understanding pomiędzy Funduszem Narodów Zjednoczonych 

na Rzecz Dzieci (UNICEF) a Miastem Wrocław z dnia 9.06.2022 oraz Letters of exchange for the 

provision of support related to emergency refugee response in Wroclaw z 09.06.2022. 

 

https://bit.ly/MHPSS_UNICEF
https://bit.ly/IASC_zdrowie_psychiczne


 

V. Warunki niezbędne do realizacji zamówienia 

1. O zamówienie mogą się ubiegać oferenci, którzy posiadają wpis do właściwego rejestru lub 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru lub ewidencji. 

2. O zamówienie mogą się ubiegać oferenci, którzy dysponują odpowiednim potencjałem 

kadrowym, technicznym i organizacyjnym do prawidłowego wykonania zamówienia, w tym:  

1) posiadają co najmniej trzyletnie doświadczenie w realizacji warsztatów edukacyjno-

językowych i integracyjnych, które może być weryfikowane na podstawie: 

• przedłożenia przez Wykonawcę referencji od placówek oświatowych i/lub instytucji 

edukacyjnych, oświatowych, kultury i innych instytucji na rzecz których były 

prowadzone warsztaty, i/lub 

• oświadczenia wykonawcy zawierającego informacje o przeprowadzonych warsztatach 

edukacyjno-językowych i integracyjnych; 

2) dysponują personelem posiadającym kwalifikacje w zakresie przygotowywania i prowadzenia 

warsztatów edukacyjnych w środowisku dzieci i młodzieży, w tym z doświadczeniem 

migracyjnym/uchodźczym oraz wśród społeczności przyjmującej oraz w zakresie 

przygotowywania narzędzi edukacyjnych – warunek ten będzie weryfikowany na podstawie 

dokumentów przekazanych przez Wykonawcę jako załącznik do oferty, w postaci udostępnienia 

informacji dot. kwalifikacji, uprawnień i doświadczenia osób wchodzących w skład personelu 

wykonującego warsztaty. 

3. O zamówienie mogą się ubiegać oferenci, którzy znajdują się w sytuacji ekonomicznej 

zapewniającej terminową i zgodną z wymaganiami Zamawiającego realizację zamówienia 

(weryfikowane na podstawie oświadczenia oferenta). 

4. O zamówienie mogą się ubiegać oferenci wobec których nie zachodzą przesłanki wykluczenia 

z postępowania, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 poz. 835). 

5. Warunki udziału wskazane w punkcie 1, 3 i 4 weryfikowane będą na podstawie oświadczeń 

Oferenta w Formularzu ofertowym.  

VI. Sposób przygotowania oferty 

Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania. 

Wykonawca zobowiązany jest do opracowania oraz dostarczenia wraz z ofertą programu warsztatów 

i harmonogramu  stanowiących załącznik nr 2 i 3. Brak załączników skutkować będzie odrzuceniem 

oferty. 

Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. Ewentualne poprawki w ofercie 

muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/osób sporządzających 

ofertę.  

Forma pisemna oferty:  
Ofertę sporządzoną w języku polskim, w formie pisemnej, podpisaną przez osoby upoważnione 

do reprezentowania oferenta, należy umieścić w zamkniętej kopercie opisanej: nazwa i adres 

Zamawiającego, nazwa i adres oferenta, napis: Oferta - dotycząca organizacji i przeprowadzenia 

warsztatów języka polskiego dla dzieci i młodzieży. Oferty będą przyjmowane w sekretariacie 

Zamawiającego w pok. 214 (czynny w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30-

15.00) bądź przesłane listownie na adres: Wrocławskie Centrum Rozwoju Społecznego, pl. 

Dominikański 6, 50-159 Wrocław (decyduje data wpływu). 

Forma elektroniczna:  



 

Oferta w formie elektronicznej winna być przygotowana tak jak oferta składana w formie pisemnej – 

skany dokumentów podpisanych przez osobę/osoby upoważnione należy przesłać na adres mailowy: 

info@wcrs.pl. Tytuł maila: „Zapytanie ofertowe z dnia 09.08.2023 – dot. organizacji 

i przeprowadzenia warsztatów języka polskiego dla dzieci i młodzieży.” 
W tytule maila powinna znaleźć się informacja o tym, że mail zawiera ofertę na niniejsze zapytanie 

ofertowe pn. „Zapytanie ofertowe z dnia 09.08.2023 - dot. organizacji i przeprowadzenia warsztatów 

języka polskiego dla dzieci i młodzieży.” 

Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT (jeżeli dotyczy) należy do obowiązków oferenta. 

Zamawiający nie uzna za oczywistą pomyłkę i nie będzie poprawiał błędnie wystawionej stawki 

podatku VAT. 

VII. Kryteria wyboru oferty 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o poniższe kryteria: 

 

A) Całkowita cena zamówienia brutto – waga 60 %. 

                            najniższa oferowana cena brutto  

CENA =              ------------------------------------------     x 60% x 100 pkt  

                               cena badanej oferty brutto 

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium jest równa 60 pkt. 

 

B) Klauzula społeczna – waga 10%.  

Punkty za kryterium B przyznawane będą na podstawie oświadczenia oferenta 

za zagwarantowanie spełniania kryterium określonego jako klauzula społeczna. Zamawiający 

w toku oceny ofert przyzna dodatkowe punkty oferentom, którzy zobowiążą się do realizacji 

przedmiotu zamówienia z wykorzystaniem przynajmniej jednej nowo zatrudnionej osoby, która 

należy do przynajmniej jednej z niżej wymienionych grup: 

• osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 

100 z późn. zm.); 

• osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę 

uzupełniającą, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu 

cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2022 r. poz. 

1264  z późn. zm.); 

• osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, 

w szczególności będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku 

regionalnym (Dz.U. z 2017 r. poz. 823 z poźn. zm.). 

Zalecane jest zatrudnienie co najmniej jednego pracownika na podstawie umowy o pracę 

w wymiarze adekwatnym do wykonywania usługi będącej przedmiotem zapytania (minimum ¼ 

etatu) na czas realizacji umowy. Na etapie oceny ofert spełnianie kryterium badane jest na 

podstawie oświadczenia oferenta „Oświadczenie o spełnianiu kryterium dot. klauzuli 

społecznej” - w treści formularza ofertowego (załącznik nr 1). W okresie realizacji zamówienia 

oferent zobowiązuje się do udostępnienia w każdym czasie dokumentacji niezbędnej do 

weryfikacji spełniania kryterium (dokumentów poświadczających zatrudnienie pracownika na 

podstawie umowy o pracę oraz poświadczających status osoby zatrudnionej).  

mailto:info@wcrs.pl


 

Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 
- spełnienie wymogu określonego jako klauzula społeczna – 10 punktów; 
- brak spełnienie wymogu określonego jako klauzula społeczna – 0 punktów. 

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium jest równa 10 pkt. 

C) Kryterium merytoryczne – ocena programu warsztatów  – waga 30%.  

Punkty za kryterium C „ocena programu warsztatów” przyznawane będą na podstawie 

przedstawionych przez Wykonawcę propozycji realizacji i zakresu tematycznego warsztatów 

(załącznik nr 2), w oparciu o następujące wytyczne : 

• spójność programu warsztatów z przedmiotem zamówienia (pkt. II a-g) – maksymalna 

liczba punktów 15, 

• atrakcyjność programu warsztatów i metody jego realizacji (połączenie treści 

edukacyjnych z ciekawą, oryginalną formą przekazu, w szczególności włączanie 

interaktywnych, integracyjnych metod dostosowanych do grupy odbiorców w trakcie 

realizacji warsztatów – maksymalna liczba punktów 15. 

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium jest równa 30 pkt. 

2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.  

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

4. Zamawiający może nie rozstrzygnąć postępowania, jeżeli cena oferty uznanej za 

najkorzystniejszą przewyższy kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

5. Zaoferowana cena nie ulega waloryzacji i jest stała przez okres realizacji zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia bez 

podania przyczyny. 

7. Zamawiający podpisze umowę z oferentem, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę w ramach 

przyjętego kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiający powiadomi wybranego oferenta. 

8. Koszty przygotowania oferty pokrywa Wykonawca. 

 

VIII. Miejsce i termin składania ofert 

Termin składania ofert upływa w dniu 14.08.2023 o godz. 13:00. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty 

do Zamawiającego, a nie data jej wysłania. Oferty można składać: 

1. mailowo na adres: info@wcrs.pl 
2. w sekretariacie WCRS, II p., pokój 214. Sekretariat WCRS jest czynny w dni robocze od 

poniedziałku do piątku w godzinach 7.30-15.00 (osobiście)  
3. listownie na adres: Wrocławskie Centrum Rozwoju Społecznego, pl. Dominikański 6, 50-159 

Wrocław (decyduje data wpływu). 

IX. Pozostałe informacje: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

• zmiany lub odwołania niniejszego zapytania, 

• zmiany warunków lub terminów prowadzonego postępowania ofertowego, 

mailto:info@wcrs.pl


 

• unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także do 

pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

 

 

Załączniki:  

1. Formularz ofertowy  

2. Projekt programu warsztatów 

3. Planowany harmonogram  

4. Klauzula informacyjna RODO Zamawiającego 

5. Wzór Umowy 

 

 

  


