. wroctawskie
centrum rozwoju

spotecznego

Wroctaw, dnia 11.10.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

"Swiadczenie ustug w zakresie nauki jezyka angielskiego i polskiego”
I. Zamawiajacy

1. Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego - jednostka organizacyjna Gminy Wroctaw, z
siedzibg przy pl. Dominikanskim 6 we Wroctawiu.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze
ustawy.

II Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie nauki jezyka angielskiego
i polskiego w okresie od 19.10.2023 do 18.12.2023r., t.j.:

- przeprowadzenie sprofilowanych tematycznie kurséw specjalistycznych, w tym 12 h (kazda
godzina ma 60 minut) kursu jezyka polskiego oraz 24 h (kazda godzina ma 60 minut) kursu
jezyka angielskiego dla pracownikéw Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego oraz
konsultantéw udzielajacych niezbednych informacji o pomocy i ustugach publicznych
dostepnych dla obywateli i obywatelek Ukrainy oraz innych oséb, ktére przybyty na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na
terenie ich panstwa, migrantow i migrantek oraz uchodzcow i uchodzczyn i oséb w
procedurze o przyznanie ochrony miedzynarodowej, w tym majacych na celu integracje i
aktywizacje spoteczng obywateli Ukrainy oraz spoteczenstwa przyjmujgcego. Kursy jezykowe
maja na celu odpowiedzenie na potrzeby jezykowe i zapewnienie narzedzi i stownictwa do
pracy w tematyce migracji, uchodzctwa, integracji, partycypacji spotecznej oraz obstugi
ustug spotecznych, skierowanych do nowych mieszkancéw Wroctawia, prowadzonej
w jezykach polskim i angielskim. Kursy zostang przeprowadzone w trybie stacjonarnym
w budynku Przejécia Dialogu przy ul. Swidnickiej 19 we Wroctawiu (50-438).
2. Liczba oséb w grupach z:
a. jezyka polskiego od 4 do 6 o0sdb;
b. jezyka angielskiego od 6 do 10 oséb.
3. Liczba spotkan w grupach z:

a. jezyka polskiego — 12 spotkan (czas trwania jednego spotkania 1 godzina)

b. jezyka angielskiego - 24 spotkan (czas trwania jednego spotkania 1 godzina).

4. kagczna liczba os6b uczestniczacych w kursach: maksymalnie 25 oséb.

5. Swiadczacy ustugi przejmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym przez osoby o odpowiednich uprawnieniach i
kwalifikacjach przewidzianych w obowigzujacych przepisach oraz za wykonanie ustugi
fachowo i z nalezytq starannoscia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami praca.

III. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokumentowania ich spetnienia:

1. Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotéw czynnie prowadzacych dziatalnosc
gospodarcza tj. oséb fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajacych zdolnosé prawng
badz oséb prawnych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg (weryfikowane poprzez wglad
do CEIDG/KRS).

2. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Oferenci, ktorzy znajduja sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej terminowe i zgodne z wymaganiami wykonanie
zamoéwienia. Ponadto posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny
do wykonania zamdwienia, a takze dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia
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oraz posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli s3 wymagane
przepisami prawa.

3. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Oferenci, ktérzy nie znajdujg sie w stanie
upadtosci lub likwidacji w chwili ztozenia oferty i oswiadczg to w tresci oferty.

4. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Oferenci, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

Jezeli Oferent nie spetni cho¢by jednego z powyzszych warunkéw zostanie wykluczony z
udzialu w postepowaniu, a jego oferta odrzucona.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w punkcie 1-4,
Oferent ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym.

IV. Sposdb przygotowania oferty
Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Formularzem ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Sposob sktadania oferty:

Forma pisemna oferty: Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, podpisang przez
osoby upowaznione do reprezentowania oferenta, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres oferenta, napis: ,Swiadczenie ustug w zakresie nauki
jezyka polskiego i angielskiego w okresie od 19 pazdziernika 2023 do 18 grudnia 2023r. dla
Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego”.

Oferty beda przyjmowane w sekretariacie Zamawiajacego w pok. 214 (czynny w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00) oraz mogg zosta¢ wrzucone do skrzynki odbiorczej
znajdujacej sie przy wejsciu do siedziby Zamawiajacego od ul. Janickiego (teren budowy) badz
przestane listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski 6, 50-
159 Wroctaw (decyduje data wptywu).

Forma elektroniczna: Oferta w formie elektronicznej winna by¢ przygotowana tak jak oferta
sktadana w formie pisemnej - skany dokumentéw podpisanych przez osobe/osoby upowaznione

nalezy przestaé na adres mailowy: info@wcrs.pl

W tytule maila powinna znalez¢ sie informacja o tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie
ofertowe, tj. ,Swiadczenie ustug w zakresie nauki jezyka polskiego i angielskiego.”

Oferta wybranego oferenta, ktéra byla przestana w formie elektronicznej, musi zosta¢é
zalaczona do umowy w oryginale.

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowigzkéw oferenta.
Zamawiajacy nie uzna za oczywistg pomyitke i nie bedzie poprawiat btednie wystawionej stawki
podatku VAT.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiladajacy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby/oséb
sporzadzajacych oferte.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty nalezy sktada¢ w PLN z podang catkowitg wartoscig netto i ceng brutto. Prawidtowe ustalenie
stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zamawiajacy nie uzna za
oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie ustalonej stawki podatku VAT.
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V. Kryteria wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ofert uznanych za wazne i ztozone przez Wykonawcow uznanych za
spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

A) Catkowita cena zamowienia brutto - waga 90%, punkty zostang przyznane zgodnie
Z ponizszym wzorem:

najnizsza oferowana cena brutto
CENA = mmmmmm o X 90% x 100 pkt
cena badanej oferty brutto

B) Klauzula spoteczna - waga 10%, punkty za kryterium B przyznawane beda na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy za zagwarantowanie spetniania kryterium okreslonego jako klauzula
spoteczna. Zamawiajacy w toku oceny ofert przyzna dodatkowe punkty oferentom, ktérzy
zobowigza sie do realizacji przedmiotu zamdwienia z wykorzystaniem przynajmniej jednej nowo
zatrudnionej osoby, ktdra nalezy do przynajmniej jednej z nizej wymienionych grup:

e 0sbOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
e bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
e 0s0b, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
e 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;
e 0sOb bedacych czionkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji,
w szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym.
Wymagane jest zatrudnienie co najmniej jednego pracownika na podstawie umowy o prace
w wymiarze adekwatnym do wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zapytania (minimum %
etatu) na czas realizacji umowy. Na etapie oceny ofert spetnianie kryterium badane jest
na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy ,,Oéwiadczenie o speinianiu kryterium dot. klauzuli
spolecznej” - w tresci formularza ofertowego (zat. nr 1). W okresie realizacji zamdwienia Oferent
zobowigzuje sie do udostepnienia w kazdym czasie dokumentacji niezbednej do weryfikacji
spetniania kryterium (dokumentéw poswiadczajacych zatrudnienie pracownika na podstawie umowy
0 prace oraz pos$wiadczajacych status osoby zatrudnionej).

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposoéb:

-spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 10 punktéw;

-brak spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 0 punktéw.
Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyska¢ w tym kryterium jest réwna 10 pkt.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy moze nie rozstrzygna¢ postepowania, jezeli cena oferty uznanej
za najkorzystniejszg przewyzszy kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.

3. Zaoferowana cena nie ulega waloryzacji i jest stata przez okres realizacji zamdwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte
w ramach przyjetych kryteridw.

6. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.
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VI. Warunki zmiany umowy:

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastgpi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacych wptyw na realizacje przedmiotu
umowy.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie wydtuzenia badz zmiany terminu
albo zmiany miejsca wykonania umowy w przypadku zdarzen losowych lub z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego i Wykonawcy.

3) Zmiany i uzupetnienia w umowie moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Strony nie mogg powotywac sie na ustalenia pozaumowne.

4) Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany postanowien umowy w nastepujacych przypadkach
i okreslonym zakresie:

a) sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystgpienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy
nie byt w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci;

b) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje umowy;

c) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okolicznosci, ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

VII. Ocena i wybor oferty najkorzystniejszej:

1) Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z niniejszym
zapytaniem ofertowym.

2) Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w nieprawidtowy sposéb tj. nie zostata ztozona
W Wyznaczony sposob;

b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;

c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;

d) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego
dokumentdéw lub oswiadczen;

e) Oferent nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu i zostat z tego tytutu wykluczony;

3) Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

4) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert cze$ciowych.

VIII. Pozostate postanowienia

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania z ponizszych powodow:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

c) jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, a Zamawiajacy
podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

2) W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejna najwyzszg liczbe punktdw.

3) Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene oferty
nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zt/gr).

4) Cena oferty powinna obejmowac peiny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzgledniac
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

5) Oferent nie bedzie mdgt zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen.

6) Za ustalenie ilosci prac i innych $wiadczen oraz sposob przeprowadzenia na tej podstawie
kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Oferent.

7) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene zamowienia Oferent ponosié
bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Oferenta wymagane jest szczegdtowe zapoznanie sie z
przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamdwienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zamdwienia bez podania przyczyny oraz
mozliwos$¢ negocjacji przedstawionych warunkdéw wspétpracy.
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9) Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie zapytania
ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem
zamoéwienia (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia umowy).

IX. Miejsce i termin skladania ofert
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 13.10.2023r. g. 15:00
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadac:
e mailowo na adres: info@wcrs.pl,
e listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski 6,
50-159 Wroctaw,
e o0sobiscie w sekretariacie WCRS. , II p., pokdj 214. Sekretariat WCRS jest czynny w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00.

Dyrektor / Zastepca Dyrektora

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych RODO
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