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ZAPYTANIE OFERTOWE 
Zaproszenie do złożenia oferty na wykonanie prac budowlanych i montażowych dot. 

wydzielenia pomieszczenia dyżurki dla pracownika ochrony/portierni na parterze budynku 
przy pl. Dominikańskim 6 we Wrocławiu 

I. Zamawiający 
1. Wrocławskie Centrum Rozwoju  Społecznego  z siedzibą przy pl. Dominikańskim 6 we 

Wrocławiu – jednostka organizacyjna Gminy Wrocław 

2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)  - na podstawie art. 2 ust. 1 

pkt 1). 

3. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. 

 II. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia są prace budowlane i montażowe - wydzielenie pomieszczenia 
dyżurki dla pracownika ochrony/portierni na parterze budynku Wrocławskiego Centrum 

Rozwoju Społecznego  przy pl. Dominikańskim 6 we Wrocławiu zgodnie z załączoną koncepcją 
projektową zawierającą:  

1. Opis planowanych prac ze wskazaniem rozwiązań  

2. Rzut poziomy i przekroje pionowe poszczególnych ścian w tym Propozycja aranżacji 

pomieszczenia dyżurki    

3. Wizualizację planowanych rozwiązań  

4. Kosztorys z przedmiarem robót 

1. Zakres przedmiotu zamówienia:  

a) Roboty przygotowawcze  
b) Roboty rozbiórkowe 
c) Budowa ścianek g/k 
d) Roboty elektryczne 
e) Montaż stolarki drzwiowej i szklenie 
f) Roboty posadzkarskie 
g) Roboty tynkarskie, malarskie 
h) Roboty porządkowe 
i) Montaż mebli 

2. Wymagania Zamawiającego: 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia we własnym zakresie (przed 

przystąpieniem do robót budowlano-montażowych) wszelkich materiałów i narzędzi 

niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy. 

 



 

 

 

2. Zakupione materiały muszą spełniać wymogi, które określa ustawa z 16 kwietnia 

2004 r. o wyrobach budowlanych, przepisy szczególne, muszą odpowiadać 

obowiązującym normom oraz posiadać stosowne atesty. Materiały użyte do realizacji 

przedmiotu umowy muszą być dopuszczone do obrotu i powszechnego 

lub jednostkowego stosowania w budownictwie.  

3. Wszystkie roboty muszą być wykonane zgodnie z wymogami Prawa budowlanego, 

zasadami wiedzy technicznej i obowiązującymi Polskimi normami.  

4. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do: 

a) prowadzenia robót wyłącznie przez osoby uprawnione oraz posiadające 

odpowiednie kwalifikacje zawodowe, przeszkolone w zakresie bhp i p.poż., 

posiadające aktualne badania lekarskie, wyposażone w niezbędne narzędzia, i 

sprzęt;  

b) zabezpieczenia terenu budowy oraz wszelkich miejsc, gdzie prowadzone są 

roboty z zachowaniem najwyższej staranności.  

c) ciągłego dbania o należyty porządek, utrzymywania czystości zaplecza, oraz 

przestrzegania przepisów BHP na terenie budowy oraz we wszelkich miejscach 

gdzie prowadzone są roboty,  

d) uprzedniego pisemnego pod rygorem nieważności uzgadniania z Zamawiającym 

wprowadzanych zmian materiałowych przy zachowaniu standardów jakościowych 

materiałów zamiennych zgodnych z ustawą o wyrobach budowlanych z dnia 16 kwietnia 

2004 r. z późn. zm.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do postępowania z odpadami zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami prawa. Wykonawca jako wytwórca odpadów w rozumieniu ustawy o 

odpadach  ma obowiązek zagospodarowania powstałych podczas realizacji przedmiotu 

umowy odpadów zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (koszt wywozu, 

składowania i utylizacji odpadów obciąża Zamawiającego); Wykonawca jest posiadaczem i 

wytwórcą wszystkich odpadów powstałych w wyniku prowadzenia robót, w tym odpadów 

niebezpiecznych; w razie potrzeby Wykonawca ma obowiązek zgłaszać informacje o 

wytwarzanych odpadach do Zamawiającego oraz właściwego organu. Wywóz i utylizacja 

odpadów budowlanych obciąża w całości Zamawiającego.  

 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

4. Płatność za wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie dokonana po odbiorze 

końcowym,  na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej doręczenia do 

siedziby Wrocławskiego Centrum Rozwoju  Społecznego. 

 



 

 

 

III. Warunki niezbędne do realizacji zamówienia 
O zamówienie mogą się ubiegać oferenci którzy czynnie prowadzą działalność gospodarczą, 
posiadają wpis do właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, nie 
znajdują się w stanie upadłości lub likwidacji w chwili złożenia oferty. 
O zamówienie mogą się ubiegać oferenci którzy dysponują odpowiednim potencjałem 
technicznym 
i organizacyjnym, dysponują osobami zdolnymi do prawidłowego wykonania zamówienia 
oraz znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej terminowe i zgodne z 
wymaganiami wykonanie zamówienia. 
Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z najlepszą 
wiedzą fachową i najwyższą starannością, jakiej wymaga tego rodzaju przedmiot umowy, 
z uwzględnieniem wymogów technicznych wskazanych przez Zamawiającego.  
Informacje o wykluczeniu: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 
Jeżeli Wykonawca/Oferent nie spełni choćby jednego z powyższych warunków zostanie 
wykluczony, a jego oferta odrzucona. 
IV. Sposób przygotowania oferty 
Ofertę należy sporządzić zgodnie z Formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 
niniejszego zapytania zgodnie z pkt II. 1. Zapytania ofertowego. 
Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. Ewentualne poprawki w 
ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/osób 
sporządzających ofertę.  
Forma pisemna oferty: Ofertę  sporządzoną  w  języku  polskim,  w  formie  pisemnej, 
podpisaną przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy, należy umieścić  
w zamkniętej kopercie opisanej: nazwa i adres Zamawiającego, nazwa i adres oferenta, 
napis: „Dyżurka pracownika ochrony/portierni”. Oferty będą przyjmowane w sekretariacie 
w siedzibie Zamawiającego, pok. 214, II p., w dni robocze od poniedziałku do piątku (czynny 
w godzinach 7.00-15.00)  
Forma elektroniczna: ofertą w formie elektronicznej jest oferta złożona za pośrednictwem 
poczty 
elektronicznej. Oferta elektroniczna winna być przygotowana tak, jak oferta składana w 
formie 
pisemnej - skany dokumentów podpisanych przez osobę/osoby upoważnione należy przesłać 
na 
adres mailowy lucyna.piecuch@wcrs.pl pracownika Zamawiającego wskazanego do 
kontaktów w 
sprawie procedury zamówienia. W tytule maila powinna znaleźć się informacja o tym, że 
mail zawiera 



 

 
 
ofertę na niniejsze zapytanie ofertowe. Oferta wybranego wykonawcy, która była przesłana 
w 
formie elektronicznej, musi zostać załączona do umowy w oryginale. 
Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT (jeżeli dotyczy) należy do obowiązków 
Wykonawcy. Zamawiający nie uzna za oczywistą pomyłkę i nie będzie poprawiał błędnie 
ustalonej stawki podatku VAT. 
V. Kryteria wyboru oferty 
A)  Cena (całkowita cena zamówienia brutto) – waga 100%; w kryterium cena, kolejno 
ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującego wzoru:: 
                            najniższa oferowana cena brutto  
CENA =              ------------------------------------------     x 100 % x 100 pkt  
                               cena badanej oferty brutto 
 
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największa liczbę 
punktów.  
 
Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę.  
O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. 
 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 
4. Zamawiający może nie rozstrzygnąć postępowania, jeżeli cena oferty uznanej 
za najkorzystniejszą przewyższy kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 
5. Zaoferowana cena nie ulega waloryzacji i jest stała przez okres realizacji zamówienia. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie 
zamówienia bez podania przyczyny. 
 
 VI. Termin składania ofert 
Termin składania ofert upływa w dniu 28.10.2024r. o godz. 10:00 
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu 
oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania.  
VII. Pozostałe informacje: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
- zmiany lub odwołania niniejszego ogłoszenia, 
- zmiany warunków lub terminów prowadzonego postępowania ofertowego, 
- unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także 
do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.        
Załączniki:                                                                     

1. Formularz ofertowy 

2. Klauzula Informacyjna  RODO  

3. Wzór umowy 



 

 
Załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego 
dnia  22.10.2024 r. 

FORMULARZ OFERTOWY 
1. Imię i nazwisko/nazwa firmy:     
             
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………… 
 
z adresem zam. /siedzibą 
w……………………………………………………………………………………………………………….. 
nr telefonu 
………………………………………….……………………………………………………………………………………………… 
mail: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……  
NIP 
…………………………….Regon…………………………………..KRS……………………………………………………………
……… 
 
2. Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty na :  
prace budowlane i montażowe dot. wydzielenia pomieszczenia dyżurki dla pracownika 
ochrony/portierni na parterze budynku przy pl. Dominikańskim 6 we Wrocławiu 
 
Oferuję/my: 
Cena brutto za usługę wynosi: …………………………………………  złotych,  
słownie: ……………………………………………………………………………………………………     
Oświadczamy, że złożona oferta obejmuje cały zakres robót.  
   
 
                                                                                                                 .............................  
                                                                                                                   podpis Wykonawcy 
 
4. Ponadto oświadczam, że: 

a. zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia oraz wymogami 

Zamawiającego i nie wnoszę/wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń; 

b. spełniam warunki niezbędne do realizacji zamówienia określone w pkt III 

zapytania ofertowego; 

c. uzyskałem od Zamawiającego wszystkie niezbędne informacje dotyczące 

niniejszego zamówienia; 

d. uważam się związanego niniejszą ofertą 14 dni licząc od dnia upływu terminu 

składania oferty; 



 

e. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

 

f. posiadam zdolność techniczno-organizacyjną niezbędną do realizacji 

przedmiotowego zamówienia, zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania; 

g. zapoznałem się z klauzulą informacyjną RODO – zał. nr 2 

 
 
 
………………………………        ……………………………………………………………………… 
data, miejscowość                                 podpis Wykonawcy/ nazwa firmy, pieczęć i podpis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego 

dnia 22.10.2024 r. 
 
 

Klauzula Informacyjna RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, 
 
Zamawiający informuje, że: 
 
1) Administratorem przekazanych w ofercie oraz wszelkiej dokumentacji wytworzonej na 
potrzeby przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego danych 
osobowych jest Wrocławskie Centrum Rozwoju Społecznego z siedzibą pl. Dominikański 
6, 50-159 Wrocław, 
2) W każdej sprawie dotyczącej przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z 
przysługujących praw związanych z przetwarzaniem danych można kontaktować się z 
naszym Inspektorem Ochrony Danych: 

• listownie na adres: pl. Dominikański 6, 50-159 Wrocław 
• przez e-mail: ido@wcrs.pl  
• telefonicznie: +48 71 77 24 900 

3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do 
informacji publicznej z dnia 26 września 2001 r. oraz inne podmioty upoważnione na 
podstawie przepisów ogólnych.; 
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w procedurze zapytania ofertowego, obejmującego czynności związane w szczególności z 
uzyskaniem, weryfikacją i oceną informacji wskazanych w złożonych ofertach, 
b) przeprowadzenia czynności kontrolnych, w tym przedłożenia organom kontrolnym, na 
potrzeby krajowych instytucji uprawnionych do podejmowania czynności kontrolnych 
związanych ze sprawdzeniem zgodności postępowania o udzielenie zamówienia z 
przepisami ustawy; 
c) wypełnienia obowiązków wynikających z dostępu do informacji publicznej, zgodnie z 
ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej; 
5) Dane osobowe będą przetwarzane i przechowywane: 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres 
niezbędny do realizacji celów przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskazany w 
przepisach o archiwizacji. 
6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niepodanie danych 
uniemożliwia prawidłowe złożenie oferty w ramach niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego.  



 

7) Posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
**;  
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 
8) Nie przysługuje Pani/Panu: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b 
i c RODO. 
 
*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz 
nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 
 
 
Podpis Wykonawcy ……………………… 
 
 
 
 

 
 


