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WCRS.ADM.1583/2024

Wroctaw, dnia 26.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym

I. Zamawiajacy

1. Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego - jednostka organizacyjna Gminy Wroctaw,
z siedzibg przy pl. Dominikanskim 6 we Wroctawiu.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
II. Nazwa i zakres przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz
Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych.

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

Przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie
krajowym oraz ich zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy i
zwrot ZPO pokwitowane przez adresata.

Zamawiajacy zamierza korzysta¢ z ww. ustugi do 5 razy w tygodniu (w dniach
roboczych). Terminy odbioru/dostarczenia przesytek zostang ustalone z wybranym
Wykonawca.

Zamawiajacy informuje, ze wymaga bezgotowkowego systemu rozliczania za wykonane
ustugi ,z dotu”.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia istnieje koniecznos¢ sSwiadczenia ustug
w zakresie:

WYMIARY przesylek listownych

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm przy czym:
- do 500 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc:
wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szeroko$¢ 160 mm;

- do 1000 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm, szeroko$¢ 230 mm;

- do 2000 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm,
przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

W podziale na:

e listowe nierejestrowane,
e listowe nierejestrowane priorytetowe,
e polecone - przesytki rejestrowane,

1

pl. Dominikariski 6 telefon: 7177 24 900 e-mail: NIP: REGON:
50-159 Wroctaw faks: 7177 24 939 info@wcrs.wroclaw.pl 8971748403 020880445



. wroctawskie
centrum rozwoju
spotecznego

e polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane,
e polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
e polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

WYMIARY paczek

Gabaryt A MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B MINIMUM jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysokos¢ 300 mm.

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
Waga do 10 kg.

W podziale na:
e pocztowe zwykie - rejestrowane,

e priorytetowe - rejestrowane,
e pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
e priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Znaczek optaty pocztowej musi zostal zastgpiony pieczecia wykonang wg wzoru
dostarczonego przez wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Termin wykonywania zamodwienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.

Termin zwigzania oferta: wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Stownik zamoéwien Publicznych:

64110000 - Ustugi pocztowe
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listéow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

III. Warunki niezbedne do realizacji zamoéwienia

1. O zamdwienie mogq sie ubiegac oferenci, ktorzy posiadajg wpis do wtasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajgq wpisu do rejestru lub ewidencji.

2. O zamowienie mogg sie ubiegac oferenci, ktérzy dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym i organizacyjnym oraz dysponujg osobami zdolnymi do prawidiowego
wykonania zamoéwienia.

3. O zamowienie mogg sie ubiegac oferenci, ktorzy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej
zapewniajgcej terminowa i zgodna z wymaganiami Zamawiajacego realizacje
zamoéwienia (weryfikowane na podstawie oswiadczenia oferenta).

Informacje o wykluczeniu: o udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy,
ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
507).
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IV. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowiacym
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/osdb
sporzgdzajqacych oferte.

Forma pisemna oferty: oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej,
nalezy umiesci¢c w zamknigtej kopercie opisanej: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa
i adres oferenta, napis: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla WCRS od 01.01.2025 r.
do 31.12.2026 r.” i dostarczy¢ do sekretariatu WCRS, pok. 204, plac
Dominikanski 6 we Wroctawiu, czynny w godz. 8-15 od poniedziatku do piatku.

Forma elektroniczna: ofertgq w formie elektronicznej jest oferta ztozona
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana
tak, jak oferta sktadana w formie pisemnej - skany dokumentéw podpisanych przez
osobe/osoby upowaznione nalezy przestac na adres mailowy pracownika
Zamawiajacego anna.rymaszewska@wcrs.pl. W tytule maila powinna znalezé¢ sie
informacja o tym, ze mail zawiera oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.
Oferta wybranego wykonawcy, ktora byta przestana w formie elektronicznej, musi zostac
zatgczona do umowy w oryginale.

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowigzkéw
Wykonawcy. Zamawiajqcy nie uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie
wystawionej stawki podatku VAT.

Wykonawca wraz z oferta przedstawi propozycje umowy, zgodna z warunkami
zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do whniesienia uwag
badz zmian do proponowanej tresci umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
V. Kryteria wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ofert uznanych za wazne i ztozone przez wykonawcow uznanych za
spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami:

A. Cena:
1. cena brutto za przesytke listowg polecong - przesytka rejestrowana do 500g - waga
40%,
2. cena brutto za przesyitke listowa polecong - przesytka rejestrowana do 1000g - waga
30%,
3. cena brutto za przesytke listowg polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 500g
- waga 20%,
4. cena brutto za paczke pocztowg Gabaryt A do 10kg - waga 5%.
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Ocena ofert w ramach kryterium cena dokonywana bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
(polecone - przesytki rejestrowane do 500g9)
Liczba pUNKEOW = .o X 40%
Cena brutto oferty badanej

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
(polecone - przesyiki rejestrowane do 1000g)
Liczba PUNKEOW = virieiii i e e e e e X 30%
Cena brutto oferty badanej

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
(polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 5009)
[T 0 Y= T o 10 [ 120 1 X 20%
Cena brutto oferty badanej

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
(paczki pocztowe zwykie — rejestrowane Gabaryt A do 10 kg)
[ o 0 Y= I o 10 [ 120 1 X 5%
Cena brutto oferty badanej

B. Kryterium spoteczne - waga 5%. Punkty za to kryterium bedq przyznawane
bedg na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy za zagwarantowanie spetniania
kryterium okreslonego jako klauzula spoteczna. Zamawiajacy w toku oceny ofert
przyzna dodatkowe punkty oferentom, ktorzy zobowigza sie do realizacji
przedmiotu zamodwienia z wykorzystaniem przynajmniej jednej nowozatrudnionej
osoby, ktéra nalezy do przynajmniej jednej z nizej wymienionych grup:

e 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych

e bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

e 0s0b, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzZcy lub ochrone
uzupetniajaca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

e 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status
osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

e 0s0b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji,
w szczegolnosci bedacych czionkami mniejszosci narodowych i etnicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym.
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W ramach kryterium spotecznego wymagane jest zatrudnienie co najmniej jednego
pracownika na podstawie umowy o prace w wymiarze adekwatnym do wykonywania ustugi
bedacej przedmiotem zapytania (minimum % etatu) na czas realizacji umowy. Na etapie
oceny ofert spetnianie kryterium badane jest na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy
~Os$wiadczenie o spetnianiu kryterium dot. klauzuli spotecznej” - w tresci Formularza
ofertowego (zat. nr 2). W okresie realizacji zamodwienia Wykonawca zobowigzuje sie do
udostepnienia w kazdym czasie dokumentacji niezbednej do weryfikacji spetniania
kryterium (dokumentéw poswiadczajacych zatrudnienie pracownika na podstawie umowy
0 prace oraz poswiadczajgcych status osoby zatrudnionej).

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposéb:

- spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 5 punktow;
- brak spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 0 punktow.
Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyskaé¢ w tym kryterium jest rowna 5 pkt.

Za oferte najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza
liczbe punktéw.

1. Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone po terminie, niespetniajgce wymagan okreslonych
W niniejszym zapytaniu lub obejmujacych wytacznie cze$¢ przedmiotu zamowienia.

2. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte
wynikajaca z przyjetych w/w kryteridw. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajacy
powiadomi wybranego Wykonawce.

Zamawiajacy dokonana zmiany postanowien zawartej umowy zawartej z wybranym
Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, w przypadku:

1. ustawowej zmiany przepiséw okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
objete zamdwieniem, w czasie trwania umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje
sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towarow i ustug wedtug stawki
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT, niezaleznie czy spowoduje to
zwiekszenie, czy tez zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia brutto;

2. zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o =zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty za
$wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.12.2024 r. godz. 15.00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadac:

¢ mailowo na adres: anna.rymaszewska@wcrs.pl
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e listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski
6, 50-159 Wroctaw,

e osobiscie w sekretariacie WCRS, II p., pokdj 214. Sekretariat WCRS jest czynny
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 15.00.

VII. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Anna
Rymaszewska, tel. 71 77 24 900,
e-mail: anna.rymaszewska@wcrs.pl

VIII. Pozostate informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,

- zmiany warunkéw lub termindéw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Dyrektor / Zastepca Dyrektora

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Klauzula informacyjna RODO
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Zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego

z dnia 26.11.2024r.
FORMULARZ OFERTOWY

1. WYKORNAWGCA: ..ottt re e s te e s aae e e e nbee e enreaens .

= e | =TT .

nr telefonu/fax-u ...
Mail: .

Odpowiadajac na ogtoszenie w sprawie dotyczace swiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym w terminie 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.
2. Oferuje/my:

Wypeinia Wykonawca
Wartos¢ netto za | Cena brutto za 1
1 przesytke w zt przesytke w zt*

Rodzaj przesytki*

1. przesytka listowa polecona - przesytka
rejestrowana do 500g

2. przesyika listowa polecona - przesytka
rejestrowana do 1000g

3. przesyika listowa polecona za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
przesytka rejestrowana do 500g

4. Paczka pocztowa Gabaryt A do 10 kg

3. Oswiadczam/my, Ze:

Spetniam warunki niezbedne do realizacji zamdwienia okreslonego w cz. III Zapytania
Ofertowego.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Oswiadczam, ze spetniam/nie spetniam* kryterium okreslonego jako klauzula spoteczna.

*niepotrzebne skreslic. W przypadku braku stosownego skreslenia, przyjmuje sie, ze
Wykonawca nie spetnia kryterium okreslonego jako klauzula spoteczna.

4. Ponadto oswiadczam/my, ze:
Zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamowienia i wymogami Zamawiajgcego i nie
whnosze do nich uwag.

data, miejscowos¢ podpis Wykonawcy/nazwa firmy, piecze¢ i podpis
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego
z dnia 26.11.2024r.
Klauzula Informacyjna RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
RODO,
Zamawiajacy informuje, ze:
1) Administratorem przekazanych w ofercie oraz wszelkiej dokumentacji wytworzonej na
potrzeby przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego danych
osobowych jest Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego z siedzibg pl. Dominikanski 6,
50-159 Wroctaw,
2) W kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
Z przystugujacych praw zwigzanych z przetwarzaniem danych mozna kontaktowacd sie z
naszym Inspektorem Ochrony Danych:
listownie na adres: pl. Dominikanski 6, 50-159 Wroctaw
przez e-mail: iod@wcrs.pl
telefonicznie: +48 71 77 24 900
3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 26 wrzes$nia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw ogdlnych.;
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w
procedurze zapytania ofertowego, obejmujacego czynnosci zwigzane w szczegdélnosci z
uzyskaniem, weryfikacjq i oceng informacji wskazanych
w ztozonych ofertach,
b) przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym przedtozenia organom kontrolnym, na
potrzeby krajowych instytucji uprawnionych do podejmowania czynnosci kontrolnych
zwigzanych ze sprawdzeniem zgodnosci postepowania o udzielenie zaméwienia z
przepisami ustawy;
c) wypetnienia obowigzkow wynikajacych z dostepu do informacji publicznej, zgodnie z
ustawg
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;
5) Dane osobowe beda przetwarzane i przechowywane:
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celdw przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w
przepisach o archiwizacji.
6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych uniemozliwia
prawidlowe ztozenie oferty w ramach niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
7) Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
XK.
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
- Nie przystuguje Pani/Panu:
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- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
i c RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania

o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowiedl umowy oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

Podpis WyKonawcey .......ccccceevevieiecieee e,
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