Wroctaw, 16.05.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace ustugi ttumaczenia pisemnego kompletu dokumentacji szkoleniowej z jezyka
angielskiego na jezyk polski

I. Zamawiajacy

1. Gmina Wroctaw - jednostka organizacyjna Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego
Z siedzibg przy pl. Dominikaniskim 6, 50-159 we Wroctawiu.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze
ustawy.

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
II. Nazwa i zakres przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga ttumaczenia pisemnego kompletu dokumentacji
szkoleniowej z jezyka angielskiego na jezyk polski.

2. Zadanie realizowane jest w ramach projektu pn. ,@clusion - wsparcie migrantow LGBTQI+
na poziomie lokalnym”, nr projektu 101141076, dofinansowanego prze Unie Europejska z
Funduszu Azylu i Migracji (2021-2027), jako zadanie wyszczegdlnione w Pakiecie Roboczym
3: Szkolenie i program uwrazliwiajacy.

3. Na potrzeby wyceny ttumaczenia przyjmuje sie jednostke rozliczeniowg — strone
obliczeniowg w postaci 1800 znakéw ze spacjami (zzs).

4. Ustuga obejmuje ttumaczenie 8 modutdéw szkoleniowych o jednolitej strukturze z
elementami graficznymi, ktore zostang przekazane Wykonawcy najpdzniej dzien przed
podpisaniem umowy. Na potrzeby zapytania ofertowego Zamawiajacy o$wiadcza, ze
planowana szacowana liczba jednostek rozliczeniowych (stron obliczeniowych) miesci sie w
zakresie 75-100 stron obliczeniowych. Ostateczna liczba jednostek rozliczeniowych oraz
kwota zamowienia zostang okreslone na etapie podpisania umowy z Wykonawcg na
podstawie ostatecznej wersji dokumentacji szkoleniowej.

5. Ostateczna warto$¢ zamédwienia brutto zostanie ustalona poprzez iloczyn ostatecznej liczby
jednostek rozliczeniowych (liczby stron obliczeniowych) oraz kwoty jednostkowej brutto
(tj. kwoty tlumaczenia jednej strony obliczeniowej) zaoferowanej przez wybranego
Oferenta.

6. Planowany termin realizacji ustugi: od 22 maja do 27 maja 2025 r. Z zastrzezeniem, ze
termin ten moze ulec zmianie. Ostateczny termin realizacji zostanie uzgodniony przed
podpisaniem umowy z Wykonawcg, poniewaz uwarunkowany jest terminem otrzymania od
partneréw projektu ostatecznej dokumentacji, stanowigcej przedmiot umowy.

II1. Zasady realizacji przedmiotu zaméwienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania ttumaczen dokumentéw na jezyk
wymieniony w czesci II ust.1 niniejszego zapytania ofertowego i dostarczenie ich do
Zamawiajacego w formie osobnych plikéw edytora tekstu.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany wspotpracowac z przedstawicielami Zamawiajacego w
zakresie wprowadzania ewentualnych korekt do ttumaczenia.

3. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni najwyzszy poziom realizacji
zadania rozumiany jako wyznaczenie do zadania personelu posiadajgcego wiedze,
doswiadczenie i kompetencje w realizacji ttumaczen zwyktych i specjalistycznych
realizowanych dla podmiotow administracji publicznej w jezyku angielskim.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania wszelkich dziatan zgodnie z zasadami
poufnosci i poszanowania wtasnosci intelektualnej.
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IV. Warunki niezbedne do realizacji zamodwienia:

1. O zamoéwienie mogaq ubiegac sie Oferenci (Wykonawcy), ktérzy spetniajg nastepujace
warunki lub zapewnig personel przez caty okres realizacji przedmiotu zamédwienia, ktory
spetnia tacznie nastepujgce warunki:

1) posiadanie wyksztatcenia filologicznego lub certyfikatow jezykowych poswiadczajacych
znajomos¢ jezyka angielskiego;

2) posiadanie doswiadczenia w ttumaczeniach zwyktych i specjalistycznych dla podmiotéw
administracji publicznej w jezyku angielskim.

Oferent (Wykonawca) potwierdza spetnienie wszystkich warunkéw okreslonych w ust. 1
zgodnie z formulg ,spetnia” - , nie spelnia”, skladajac Oswiadczenie zawarte w
Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Ponadto, ocena spetniania warunkéw okreslonych w ust. 1 pkt 1) zostanie dokonana na
podstawie przedstawionych przez Oferenta (Wykonawce) kopii dyplomu (poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce) potwierdzajacej posiadanie wskazanego
wyksztatcenia i/lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (np.
zaswiadczenie o uznaniu dyplomu zagranicznego w Rzeczypospolitej Polskiej lub
zaswiadczenie o nostryfikacji dyplomu w RP).

Jezeli Oferent (Wykonawca) bedzie swiadczy¢ Ustugi objete zamdwieniem osobiscie, ww.
wymogi dotycza osobiscie Oferenta (Wykonawcy). Jezeli ustugi $wiadczy¢ bedzie personel,
ww. warunki dotyczy¢ beda personelu. Oferent (Wykonawca) zobowigzuje sie do przedfozenia
w Formularzu ofertowym imiennego wykazu os6b bezposrednio realizujacych
zamoéwienie z kopia dyplomu i/lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztalcenie.

2. Wobec Oferenta (Wykonawcy) nie toczy sie postepowanie o ogtoszenie upadtosci,
postepowanie upadtosciowe, uktadowe, restrukturyzacyjne, likwidacyjne, egzekucyjne lub
komornik nie prowadzi postepowania zabezpieczajacego.

3. Oferent (Wykonawca):

* nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
e nie zalega z optacaniem podatkéw wobec Urzedu Skarbowego.

4. Wobec Oferenta (Wykonawcy) nie zachodza przestanki wykluczenia

z postepowania, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022r.

o0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 poz. 507).

5. O zaméwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajace z Zamawiajagcym w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci w wyborze Oferenta (Wykonawcy) zamdwienia, w szczegélnosci podmioty
powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym.

Zamawiajacy weryfikuje warunki okreslone w ust. 2-5 na podstawie o$wiadczenia Oferenta
(Wykonawcy) ztozonego w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

V. Sposdb przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Formularzem Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.
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Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki w ofercie
muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/osdb sporzadzajacych
oferte.

Forma pisemna oferty:

Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, podpisang przez osoby upowaznione do
reprezentowania oferenta, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej: nazwa i adres
Zamawiajacego, nazwa i adres oferenta, napis: Oferta - ttumaczenie pisemne dokumentacji
szkoleniowej @clusion. Oferty bedq przyjmowane w sekretariacie Zamawiajacego w pok. 214
(czynny w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00) badz przestane listownie
na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski 6, 50-159 Wroctaw
(decyduje data wptywu).

Forma elektroniczna:

Oferta w formie elektronicznej winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej
- skany dokumentéw podpisanych przez osobe/osoby upowaznione nalezy przesta¢ na adres
mailowy: ewa.magnowska@wcrs.pl.

W tytule maila powinna znalez¢ sie informacja o tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie
ofertowe Oferta - tlumaczenie pisemne dokumentacji szkoleniowej @clusion. Oferta
wybranego oferenta, ktéra byta przestana w formie elektronicznej, musi zostac
zalaczona do umowy w oryginale.

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowigzkdéw oferenta.
Zamawiajacy nie uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wystawionej stawki
podatku VAT.

VI. Kryteria wyboru oferty

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium:

Lp. |Nazwa kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena jednostkowa brutto - C (1) 90
2 Spoteczne - C (2) 10

Razem: 100

Kryteria majg przyporzadkowang liczbe punktéw w skali od 0 do 100, zgodnie z posiadang waga,
przyjmujac zasade, ze 1% to 1 punkt, np. cena 90% = 90 pkt. Obliczenia beda dokonywane z
dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Punkty w kryterium Nr 1 ,Cena jednostkowa brutto” C(1) zostana obliczone wg. wzoru:
Cena jednostkowa brutto — C(1):

C(1) = (COF min / COF n)* 90

gdzie:

C(1) - uzyskana liczba punktéw

COF min - najnizsza oferowana cena jednostkowa brutto

COF n - cena jednostkowa brutto badanej oferty

W kryterium ,,Cena jednostkowa brutto” oferta z najnizsza ceng otrzyma 90 punktéw, a pozostate
oferty po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej.
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Punkty w kryterium Nr 2 ,Spoteczne” C(2) zostang przyznane: na podstawie oswiadczenia
oferenta za zagwarantowanie spetniania kryterium spotecznego. Zamawiajacy w toku oceny ofert
przyzna dodatkowe punkty oferentom, ktérzy zobowigzga sie do realizacji przedmiotu zaméwienia z
wykorzystaniem przynajmniej jednej zatrudnionej osoby, ktéra nalezy do przynajmniej jednej z
nizej wymienionych grup:

1) o0sob niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy;

3) o0sobb, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajaca, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

4) 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

5) 0s6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegdblnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym.

Wymagane jest zatrudnienie co najmniej jednego pracownika na podstawie umowy o prace w
wymiarze adekwatnym do wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zapytania (minimum %
etatu) na czas realizacji umowy. Na etapie oceny ofert spetnianie kryterium badane jest na
podstawie oéwiadczenia oferenta ,,O$wiadczenie o spetnianiu kryterium spotecznego” - w
tresci formularza ofertowego (zalacznik nr 1).

W okresie realizacji zaméwienia oferent zobowigzuje sie do udostepnienia w kazdym czasie
dokumentacji niezbednej do weryfikacji spetniania kryterium (dokumentéw poswiadczajacych
zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace oraz poswiadczajgcych status osoby
zatrudnionej).

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:

Spetnienie wymogu okreslonego jako kryterium spoteczne — 10 punktéow;

Brak spetnienia wymogu okreslonego jako kryterium spoteczne - 0 punktow.

Ltaczna ocena punktowa oferty obliczona zostanie wedtug ponizszego wzoru:

OP =C (1) + C(2)

gdzie:

OP - ocena punktowa oferty

C(1) - punktowa ocena w kryterium cena jednostkowa brutto

C(2) - punktowa ocena w kryterium spoteczne

Na podstawie przyznanych punktéw Zamawiajacy utworzy liste rankingowg Wykonawcdéw. Z listy
rankingowej do realizacji przedmiotu zamowienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktéry otrzyma
najwiekszg ilos¢ punktow.

Informacje dodatkowe:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy moze nie rozstrzygnac postepowania, jezeli cena oferty uznanej za
najkorzystniejsza przewyzszy kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
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3. Zaoferowana cena jednostkowa brutto nie ulega waloryzacji i jest stata przez okres realizacji
zamowienia.

4, Zamawiajacy podpisze umowe z Oferentem, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte w
ramach przyjetego kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajacy powiadomi
wybranego Oferenta (Wykonawce).

VII. Miejsce i termin sktadania ofert
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 21.05.2025 o godz. 12:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadac:

1) mailowo na adres:ewa.magnowska@wocrs.pl.

2) w sekretariacie WCRS, II p., pokdj 214. Sekretariat WCRS jest czynny w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00.

3) listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski 6, 50-
159 Wroctaw (decyduje data wptywu).

VIII. Pozostate informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany lub odwotania niniejszego zapytania,

- zmiany warunkéw lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Klauzula informacyjna RODO Zamawiajacego.

3. Klauzula informacyjna Gminy Wroctaw
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