
 
Wrocław, 14.07.2025r. 

 

Wrocławskie Centrum Rozwoju Społecznego 

pl. Dominikański 6 

50-159 Wrocław 

adres e-mail: info@wcrs.pl 

 

Do wszystkich Wykonawców, którzy pobrali Specyfikację Warunków 

Zamówienia 

Znak postępowania ZP/TP/2/2025/WCRS 

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym pn.: 

Świadczenie usług edukacyjnych, szkoleniowych oraz doradczych na rzecz mieszkanek 

i mieszkańców Wrocławia w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych, realizowanych 

w ramach projektu pn. „Digitalny Wrocław” (nr FERS.01.09-IP.03-0050/24). Projekt 

jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027 

(FERS), działanie 01.09 – Rozwój kompetencji cyfrowych. 

Odpowiedź na pytanie nr 2 z dnia 11.07.2025 r. 

 

Odpowiedź na pytanie do SWZ nr 2 

działając w oparciu o przepisy art. 284 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych, Zamawiający udostępnia treść zapytań wraz z wyjaśnieniami 

do SWZ: 

 

1)  W związku z planowaną realizacją projektu, zwracam się z uprzejmą prośbą 

o doprecyzowanie kwestii dotyczącej sposobu rozliczania kosztów administracyjnych. 

Czy koszty takie jak: usługi księgowe, zakup materiałów biurowych 

(wykorzystywanych na potrzeby realizacji projektu), powielanie materiałów (ankiety, 

testy, formularze itp.), które będą finansowane ze środków otrzymanych od 

Zamawiającego, podlegają obowiązkowi szczegółowego wykazania w sprawozdaniu 

finansowym? 

Zgodnie z zapisami umowy, do faktur za realizację zadania dołączany będzie 

"Protokół odbioru częściowego/końcowego" (zał. 10), który zawiera dane o 

charakterze merytorycznym (liczba godzin, uczestników, zrealizowane zadania). 

Czy w związku z tym Zamawiający będzie również oczekiwał szczegółowego rozbicia 

kosztów z faktury (np. jaka część dotyczy wynagrodzeń edukatorów, a jaka 

materiałów czy kosztów administracyjnych)? 

mailto:info@wcrs.pl


 
Chcielibyśmy uniknąć sytuacji, w której po wystawieniu faktury zostaniemy 

poproszeni o dodatkowe rozliczenia kosztów pozycja po pozycji. W przeszłości 

zdarzały się sytuacje, gdzie wymagane było przedstawienie każdej faktury kosztowej 

przypisanej do projektu – w tym na usługi księgowe i materiały. 

 

Odpowiedź: W nawiązaniu do pytania nr 1 zgodnie z umową o zamówienie publiczne, 

której wzór stanowi załącznik nr 3 z do SWZ   - wszelkie koszty związane z wykonaniem 

usługi w tym usługi księgowe, zakup materiałów biurowych, powielanie materiałów leżą 

po stronie Wykonawcy i nie podlegają obowiązkowi szczegółowego wykazania. Protokół 

odbioru częściowego/końcowego stanowiący załącznik nr 10 do wzoru umowy (załącznik 

nr 3 do SWZ) zawiera wszystkie oczekiwane przez Zamawiającego informacje. 

2) Chciałbym dopytać, jak interpretować zapisy dotyczące kosztów materiałów – 

czy powielanie materiałów dydaktycznych, ankiet oraz dokumentacji ewaluacyjnej 

(np. testów, formularzy itp.) jest kosztem po stronie Wykonawcy, czy Zamawiającego? 

Zależy nam na jasnym określeniu, które koszty związane z organizacją i realizacją zajęć 

mogą być rozliczane w ramach projektu. 

Dodatkowo, przesyłam kilka naszych spostrzeżeń po analizie dokumentów projektowych 

– z prośbą o odniesienie się, jeśli to możliwe: 

Zastępstwo w przypadku nieobecności edukatora 

Z zapisów wynika, że Wykonawca ma obowiązek zapewnienia osoby zastępującej 

w terminie do 5 dni od zaistnienia sytuacji, a kandydat musi posiadać wymagane 

kwalifikacje i doświadczenie. Zamawiający ma prawo zaakceptować lub odrzucić 

propozycję zastępstwa w ciągu 3 dni od zgłoszenia. Tu jednak pojawia się problem 

praktyczny: 

Przykładowo, jeśli zajęcia są zaplanowane na 20 sierpnia, a edukator 19 sierpnia 

zgłasza kontuzję – Wykonawca, chcąc ratować termin i nie odwoływać zajęć, 

organizuje zastępstwo, jednak zgodnie z procedurą najpierw trzeba uzyskać zgodę 

Zamawiającego (do 3 dni), więc termin 20 sierpnia może zostać utracony. 

Następnie próba przeniesienia zajęć (np. na 25 sierpnia) może się okazać 

niemożliwa z powodu braku dostępności sali – co może skutkować karą. 

Wydaje się, że bardziej funkcjonalnym rozwiązaniem byłoby pozostawienie 

obowiązku zapewnienia odpowiedniej osoby po stronie Wykonawcy 

(z zachowaniem wymogu kwalifikacji i doświadczenia) oraz niezwłocznego 



 
poinformowania Zamawiającego, bez konieczności oczekiwania na zatwierdzenie, 

o ile osoba spełnia wymogi. 

Zatrudnienie edukatora na umowę o pracę 

Zgodnie z Kodeksem Pracy, Wykonawca (jako pracodawca) ponosi 

odpowiedzialność nie tylko za składki i dokumentację, ale także za zapewnienie 

pracownikowi odpowiednich warunków pracy, w tym zgodnych z zasadami BHP. 

W praktyce może to oznaczać konieczność zapewnienia stanowiska pracy 

zgodnego z wymogami ergonomii (np. odpowiedniego krzesła, biurka, 

oświetlenia). Czy rozumiemy prawidłowo, że te elementy również powinny zostać 

zabezpieczone przez Wykonawcę? 

Odpowiedź: W nawiązaniu do pytania nr 2 zgodnie ze Specyfikacją Warunków 

Zamówienia W zgodnie z umową o zamówienie publiczne, której wzór stanowi załącznik 

nr 3 z do SWZ   - wszelkie koszty związane z wykonaniem usługi w tym powielanie 

materiałów leżą po stronie Wykonawcy. 

W nawiązaniu do części pytania nr 2 dotyczącego zastępstwa w przypadku nieobecności 

edukatora, Zamawiający informuje, że nie wyraża zgody na modyfikację wzoru umowy 

stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. 

W nawiązaniu do części pytania nr 2 dotyczącego zatrudnienia edukatora na umowę 

o pracę informuję, że Wykonawca musi spełniać wszystkie wymogi w zakresie Kodeksu 

Pracy w stosunku do zatrudnianego personelu. Tak jak wskazano z załączniku nr 2 SWZ – 

Opis przedmiotu zamówienia, Zamawiający wskazuje miejsce realizacji i zapewnia 

warunki lokalowe odpowiednie do przeprowadzenia zajęć (m.in. sale dydaktyczne, dostęp 

do internetu i sprzętu multimedialnego, jeśli wymagane).   

Zmiana nr 1 

Zamawiający informuje, że zmianie ulegają terminy: 

- składania ofert na dzień 17.07.2025 r. godzina: 10:00 

- otwarcia ofert na dzień 17.07.2025 r. godzina: 10:15 

 - termin związania ofertą 15.08.2025 r.(zmianie ulega termin składania ofert i termin 

otwarcia ofert, termin związania ofertą wskazany na stronie 1 Specyfikacji Wykonania 

Zamówienia, a także w rozdz. X., termin związania ofertą, wskazany w rozdz. XII). 



 
Miejsca składania i otwarcia ofert pozostają bez zmian. 

Pozostałe zapisy SWZ pozostają bez zmian. 

W związku ze zmianami na Wykonawcy ciąży obowiązek uwzględnienia ich w treści 

oferty. 
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