Wroctaw, dnia 23.12.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dot. swnadczenla na rzecz Zamawiajacego ustug w zakresie petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych

I. Zamawiajacy

1. Gmina Wroctaw - jednostka organizacyjna Wroctawskie Centrum Rozwoju
Spotecznego{WCRS) z siedzibg przy pl. Dominikanskim 6 we Wroctawiu.

2. Do niniejszego postepowania maja zastosowanie zapisy art. 4 pkt 8) ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j.).

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustuga pn.: "Swiadczenie ustug w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
(IOD)w okresie od 01 stycznia 2020 do 31 grudnia 2020 r. dla Wroc’rawsklego Centrum
Rozwoju Spotecznego.”

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug w zakresie petnienia funkgji
Inspektora Ochrony Danych (IOD) w okresie od 1 stycznia 2020 do 31 grudnia
2020 r. dla Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego.”

2. Ustuga musi by¢ realizowana zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego

-1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia Dyrektywy95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej ,RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 t.j.) oraz innymi obownazu1qcym|
przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych.

3. Do obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych (IOD) bedzie nalezato
w szczegdélnosci:

1) objecie funkcji Inspektora Ochrony Danych (I0D) oraz obowigzkéw wskazanych
w art. 39 RODO;

2) petnienie  petnej obstugi prawnej w zakresie ochrony danych osobowych
z uwzglednieniem petnienia funkcji IOD, w nastepujacym zakresie:

- biezaca aktualizacja Polityki Ochrony Danych, wewnetrznych aktéw prawnych

jednostki, zarzadzenr oraz pozostatych dokumentéw uwzgledniajacych wymagania

RODO (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE), w szczegdinosci:

- oceny skutkéw dla ochrony danych (jesli bedzie konieczna)
- procedury zgtaszania incydentéw bezpieczenistwa,

- rejestru czynnosci przetwarzania,

- WZOTu umowy powierzenia,

- wzoru klauzuli informacyjnej,

- wzoru klauzuli zgody,

- WZOru upowaznien;



-identyfikacja i aktualizacja rejestréw zbioréw danych osobowych zawierajacych
dane osobowe we wszystkich komérkach organizacyjnych WCRS oraz systemow
informatycznych, w ktorych dane sg przetwarzane; analiza legalnosci prowadzenia’
tych zbioréw (m.in. w zakresie wypetnienia obowiazku informacyjnego) oraz
sporzadzenia i prowadzenia rejestru zbioréw danych osobowych przetwarzanych
przez  administratora = danych; przeprowadzenie analizy ryzyka dla
zinwentaryzowanych zbioréw danych osobowych i ocena skutkéw, '

~ weryfikacja istniejacej dokumentacji-jednostki, w tym dokumentacji pracowniczej
oraz umoéw z kontrahentami celem zapewnienia jej zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegélnosci RODO
oraz ustawg o ochronie danych osobowych oraz w zakresie:
- Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych,

+ Instrukgji Zarzadzama Systemami Informatycznymi,
- ewidencji 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych,
- imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
+ UMowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
- klauzul zgdéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw
informacyjnych, _

o$wiadczern w przedmiocie poufnosci dla pracownikow oraz kontrahentdw
jednostki; _
- biezace opracowywanie i przygotowywanie oraz wystawianie upowaznien dla oséb
pracujacych w WCRS (pracownikdw na umowe o prace/pracownikéw na umowach
cywilno-prawnych/firm zewnetrznym obstugujacych WCRS),
- biezace prowadzenie ewidencji upowaznien w =zakresie Ochrony Danych
Osobowych, -
- biezace opracowywanie regulamindw, zarzadzen w zakresie Ochrony Danych
Osobowych,
— przygotowywanie i aktualizowanie klauzul informacyjnych, klauzul zgéd na
przetwarzanie danych osobowych, oswiadczen, upowaznien etc.;
— opiniowanie dokumentacji zwiazanej z ochrona danych osobowych:
—~ reagowanie na wszelkie watpliwosci i pytania Zamawiajacego w zakresie ochrony
danych osobowych w nieprzekraczalnym terminie 2 dni roboczych,
w szczegélnosci udzielanie odpowiedzi na zapytania dotyczace probleméw
z dziedziny ochrony danych osobowych, w tym dokonywanie oceny zagrozen
i skutkdw formalnoprawnych wynikajacych. z probleméw, ktérych dotycza
zapytania;
- udzielania odpowiedzi na korespondencje kierowana do WCRS przez organy
administracji panstwowej, organ nadzorczy, policie, sady, prokuratury oraz
prowadzenie postepowan w przedmiotowych sprawach; v
— opracowywania i opiniowania klauzul umownych, jakie powinny zostaé
zamieszczone w umowach zawieranych z jednostkg, w tym umowach powierzenia
przetwarzania danych pomiedzy podmiotami w kontekscie uméw gtéwnych;
— prowadzenie spraw sadowych i egzekucyjnych w aspekcie ochrony danych
osobowych;
- biezace przeprowadzanie’s’zkoler’r (co najmniej jedno szkolenie na dwa miesiace)
oraz udzielania konsultacji dla pracownikéw oraz kadry zarzadzajacej WCRS
w zakresie przepisow ochrony danych osobowych, ich stosowania oraz obowigzkéw
z nich wynikajacych.



N

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany na podstawie zawartej umowy na $wiadczenie
ustug zwigzanych z petnieniem funkcji IOD wg Zatacznika nr 2 do Zapytania.

IV. Warunki niezbedne do realizacji zamoéwienia

Wykonawca zapewni swiadczenie ustug w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych przez wykwalifikowany personel, legitymujacy sie wyksztatceniem wyzszym
prawniczym i/lub administracyjnym, dobrze widziane bedg dodatkowe kwalifikacje (m.in.
ukoriczone studia podyplomowe, certyfikowane szkolenia) w zakresie Scisle zwigzanym
z przedmiotem niniejszego zamowienia oraz minimum 2 letnim doswiadczeniem w
petnieniu funkcji ABI w sektorze administracji publicznej; posiadajacy umiejetnosci do
wykonania zadarf stanowigcych przedmiot umowy oraz mozliwosci organizacyjne do
wykonywania niniejszego przedmiotu umowy.

V. Sposdb przygotowania oferty

Zgodnie z formularzem ofertowym stanowiqcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajacy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby/oséb
sporzadzajacych oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowia_ikéw
Wykonawcy. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie
wystawionej stawki podatku VAT.

VI. Kryteria wyboru oferty

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium nr 1 - cena
(wartos¢ brutto wyrazona w PLN) za wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz kryterium nr
2 - klauzula spoteczna. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
zamdwienia.

Kryteria oceny ofert:

1) cena -~ waga 90 %

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymaé Wykonawca w Kryterium nr 1 ,Cena”
wynosi - 90 punktéw. W kryterium cena, kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane
punkty wedlug nastepujgcego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto
‘CENA = x 90 % x 100 pkt

cena badanej oferty brutto

2) klauzula spoteczna - zatrudnienie os6b niepetnosprawnych do wykonywania czynnoéci
w ramach realizacji zaméwienia - waga 10%. Zamawiajacy rozumie przez osobe
niepetnosprawng - osobe spetniajacq przestanki statusu niepetnosprawnosci okreélone
ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2018 r., poz. 511 z p6zn. zm.).

Punkty za spetnienie kryterium zostang przyznane na podstawie o$wiadczenia
w formularzu ofertowym, gdzie Wykonawca wskaze dla Zamawiajgcego czy i w jaki sposéb
przy realizacji zaméwienia w ramach przedmiotowego zamdwienia beda -stosowane
klauzule spoteczne, tzn. ile 0oséb z niepetnosprawnosciami przy jego realizacji zostanie
zaangazowanych i czym sie beda zajmowaty w trakcie realizacji zaméwienia. Spetnienie
klauzuli spotecznej oznacza zaangazowanie min.1 osoby spetniajacej w/w warunki.



Za realizacje zaméwienia z uwzglednieniem wyzej opisanej klauzuli spotecznej kryterium
nr 2 Wykonawca otrzyma - 10 punktéw.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktéw.
VII. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
nie jest aukcja ani przetargiem w rozumieniu art. 701KC, jak réwniez nie jest ogloszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo zamédwien publicznych.

VIII. Miejsce i termin skladania ofert
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 30.12.2019 r. o godzinie 14.00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktada¢:
e mailowo na adres: aleksandra.szczerba@wcrs.wroclaw.pl
» listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikariski
6, 50-159 Wroctaw, gdzie liczy sie data wptywu do sekretariatu WCRS.
e osobiscie w sekretariacie WCRS pokdj 214, na podany wyzej adres.

IX. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego, do porozumiewania sie z Wykonawcami
w sprawach dot. przedmiotu zamdwienia jest: Aleksandra Szczerba, tel. 71 772-49-15

X. Termin zwigzania oferta wynosi 14 dni. Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert okreslonych w pkt. VIII zapytania ofertowego.
Dzien ten jest pierwszym dniem terminu zwigzania z oferta.

Pozostale informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,

- zmiany warunkéw lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do

pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Dyrektor / Zastepca Dyrektora

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wz6ér umowy
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