Wroctaw, dnia 21.01.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

I. Zamawiajacy

1. Gmina Wroctaw - jednostka organizacyjna Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego
z siedziba przy pl. Dominikanskim 6 we Wroctawiu.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1919 z pdzn.zm.).

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

I1I. Nazwa i zakres przedmiotu zamoédwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spolecznego w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych.

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

Przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy i zwrot ZPO pokwitowane przez adresata.

Zamawiajacy zamierza korzysta¢ z ww. ustugi do 5 razy w tygodniu (w dniach
roboczych).Termin odbioru/dostarczenia przesylek zostang ustalone w wybranym
Wykonawca.

Zamawiajacy informuje, ze wymaga bezgotéwkowego systemu rozliczania za wykonane
ustugi ,z dotu”.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia istnieje konieczno$¢ s$wiadczenia ustug
w zakresie:

WYMIARY przesytek listownych
MAKSIMUM:

suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm MINIMUM: wymiary strony adresowej hie mogq
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm PRZY CZYM:

- do 500 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, dtugosé 230 mm, szerokos$é 160 mm

- do 1000 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢:
wysokos$é 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokosé 230 mm

- do 2000 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm



W podziale na:

e listowe nierejestrowane,

o listowe nierejestrowane priorytetowe,

e polecone - przesyiki rejestrowane,

e polecone priorytetowe - przesyitki rejestrowane,

e polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

e polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

WYMIARY paczek

Gabaryt A MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: dtugos¢ 600 mm, szerokos$¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B MINIUM jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysoko$¢ 300 mm

MAKSIUMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosé - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

W podziale na:

e pocztowe zwykte — rejestrowane

e priorytetowe - rejestrowane

e pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

e priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Znaczek optaty pocztowej musi zostal zastapiony pieczeciag wykonang wg wzoru
dostarczonego przez wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Termin wykonywania zaméwienia: Umowa bedzie obowigzywa¢ od 01.02.2021
r.do 31.12.2022 r.

Termin zwiazania oferta: Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Stownik zaméwien Publicznych:

64110000 - Ustugi pocztowe

64112000 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

I11. Warunki niezbedne do realizacji zamdwienia

Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu zobowigzany jest wykazac, ze jest wpisany do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041). Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé
Zamawiajacemu aktualny odpis z ww. rejestru.



IV. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowiacym
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czyteinym podpisem osoby/oséb
sporzadzajacych oferte.

Forma pisemna oferty: Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej,
nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opisanej: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa
i adres oferenta, napis: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla WCRS od 01.02.2021 r. do
31.12.2022 r.” Z uwagi na epidemie skrzynka odbiorcza znajduje sie : przy wejsciu od ul.
Janickiego (przez parking)

Forma elektroniczna: Ofertag w formie elektronicznej jest oferta ztozona
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana
tak jak oferta sktadana w formie pisemnej - skany dokumentdéw podpisanych przez
osobe/osoby upowaznione nalezy przestac na adres mailowy  pracownika
Zamawiajacego wskazanego do kontaktow w sprawie procedury zamowienia. W tytule
maila powinna znalez¢ sie informacja o tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie
ofertowe. Oferta wybranego wykonawcy, ktora byla przestana w formie elektronicznej,
musi zostac zatgczona do umowy w oryginale.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowigzkow
Wykonawcy. Zamawiajacy nie uzna za oczywista pomytke i nie bedzie poprawiat btednie
wystawionej stawki podatku VAT,

Wykonawca wraz z oferty przedstawi propozycje umowy, zgodna z warunkami
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

V. Kryteria wyboru oferty

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie jedynego kryterium,
jakim jest cena w podziale na:

- cena brutto za przesytki listowe polecone - przesyiki rejestrowane do 500g 40%

- cena brutto za przesyiki listowe polecone - przesylki rejestrowane do 1000g 30%

- cena brutto za przesyiki listowe polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 500g
25%

- cena brutto za paczki pocztowe Gabaryt A 5%



Ocena ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

1.
Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
(polecone - przesyiki rejestrowane do 500g)
LiCZDa PUNKEOW = ..ceeuieiieniieiisiiesessssnn s siccisas e siasssassansens X 40%
Cena brutto oferty badanej

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
(polecone - przesytki rejestrowane do 1000g)
Liczba PUNKEOW = ..ooviciiiiiiiiiiiirereiniinnsie et sae s ineneas x 30%
Cena brutto oferty badanej

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
(polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 500qg)
Liczba pUNKEOW = .....iviiiiiiiiiiiiniiiee e s e X 25%
Cena brutto oferty badanej

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
(paczki pocztowe zwykle - rejestrowane Gabaryt A)
Liczba PUNKEOW = ...oiiviiiciiciiirci i s e rar s s s e X 5%
Cena brutto oferty badanej

Cena powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przediozy najkorzystniejszg oferte
wynikajacq z przyjetego kryterium wyboru. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajacy
powiadomi wybranego Wykonawce.

VI. Miejsce i termin skladania ofert
Termin skladania ofert uptywa w dniu 27 stycznia 2021 r. godz. 15.00
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadac:
+ mailowo na adres: anna.lech-cwirzen@wcrs.wroclaw.pl

e listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikariski
6, 50-159 Wroctaw,

e skrzynce podawczej znajdujacej sie w wejsciu, do budynku Wroctawskiego
Centrum Rozwoju Spotecznego, od ul. Janickiego (przez parking).



VI. Pozostale informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany lub odwolania niniejszego ogtoszenia,

- zmiany warunkoéw lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy



Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
z dnia 07.01.2021r.

FORMULARZ OFERTOWY

1. Imie i nazwisko/nazwa firmy:

nr telefonu/fax-uU ........ccccceviniimnenecevnnnnennnins
MAID i e aes

Odpowiadajac na ogtoszenie w sprawie dotyczace Swiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w terminie 01.02.2021 r. do 31.12.2022 .,

2. Oferuje/my:

Wypeinia Wykonawca

Rodzaj przesytki*

Cenanetto za 1
przesytke w zt

Cena brutto za 1
przesylke w zb**

przesytka listowa polecona - przesytka
rejestrowana do 500g

przesytka listowa polecona - przesytka
rejestrowana do 1000g

przesylka listowa polecona za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru - przesytka
rejestrowana do 500g

Paczka pocztowa Gabaryt A

3. OSswiadczam/my, ze:

e Posiadam/my umiejetnosci, doswiadczenie i zaplecze techniczne niezbedne

do wykonania przedmiotu zamowienia

data, miejscowos¢ nazwisko i imie/ nazwa firmy, piecze¢ i podpis

4. Ponadto o$wiadczam/my, ze:

a. zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zaméwienia i wymogami

Zamawiajacego




b. uwazam sie zwigzany/a niniejszq ofertg 14 dni liczac od dnia uptywu
terminu sktadania oferty

data, miejscowosé podpis



Rt



