Dyrektor Wrociawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy: e

) Referent .
wroctawskio (02 106 /2021) wractawskie
centrum rozwoju t sk centrum rozwoju
spotecznego (nazwa stanowiska pracy) spotecznego
- ub 9. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
O ww. stanowisko moga/aie-mega™ U iegat sig obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, P . P . ; -
ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspobinotowego przystuguje prawo memws._x zatrudnienia 0sdb :.mn&:omnﬂmie\n: we <<3n~m<<mx_3 nmjn_\c,a Rozwoju Spotecznego w rozumieniu
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite] Polskie] przepiséw ustawy o rehabilitacjl zawodowej i spoleczngj oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, W kwietniu
: 2021 jest nizszy niz 6%. Pierwszeristwo w zatrudnieniu bedzie przystugiwato osobie niepeinosprawnej, o ile
sostanie ona wskazana w gronie nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatow spetniajacych wymagania
1. Nazwa i adres jednostki: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikariski 6, 50-159 niezbedne oraz w najwigkszym stopniu wymagania dodatkowe,
Wroctaw
2. Okreslenie stanowiska i wymiaru etatu: referent 10. Wymagane dokumenty:

Rodzaj zatrudnienia: umowa © pracg na czas okreslony a. list motywacyjny

3 =<<<3_m_‘ m.nmn:.. _uﬁmom w wymiarze »mw mwmwn“oimﬁm_: pracy: b. zyciorys z dokiadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

v vy : ¢. oryginat kwestlonariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sig © zatrudnienie,
d
e

Wyksztatcenie (charakter lub n<v,me£<v“ érednie - liceum, multimedia informatyka, grafika Komputerowa A e ¥ .
Obligatoryjne uprawnienia: korzystanie z peini praw publicznych, :_mnn_.m_:owm sadowa za przestepstwo Mmﬂm_mwmwm MMWcﬁMw&oﬂJwﬁﬂwﬁwmnwo%MMN_,N_MN:MWMMNMWMNNMNmemmmeM%.ﬂ\mmﬁhwm%mim_. dzajacych

umysine. wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,
4. Doswiadczenie zawodowe zalezne od wyksztalcenia: nie wymagane f. _Amm«oron_m.aoxcq:m:aé (poswiadczone przez kandydata za 2godnost z oryginatem) vowz_mannmu.m,gnj
znajomost jezyka polskiego®,

5. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem pracy, w tym umiejetnosci zawodowe: g. oéwiadczenie kandydata o niekaralnogcl prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine przestgpstwo Scigane

- znajomos¢ obshugi komputerdw w systemach MS Windows i Mac OS, N\o.me_.Nm:._m ucc:nnzmoo._cc umyéine przestepstwo skarbowe, [T P

- znajomosé zagadnier zwiazanych Z komputerami, h. oéwiadczenie kandydata, ze W przypadku wyboru jego o_um._&< N,ouos_mw&m. sie nie wykonywat zajec

- umiejetnost zarzadzania sprzetem multimedialnym audio/video, voN.Omnmum,n,\nr W sprzecznoscl fub Né_nnm:<n:.n zajecianmi, keore E«xo:&m w ramach ~oco<<_m.Nx.osm

- przygotowywanie materiatéw do druky, stuzbowych, 2<<<o§nn<n:.cwmmma_..._onm woamu_\nms_m o msd::_ﬂown._:c _:nm.qmmci:Omn. oraz zajgc
sprzecznych 2 obowigzkami wynikajacymi 2 ustawy oraz podpisang informacje RODO dla kandydatéw do

rojektowanie prezentacji powerpoint.
proj P Ji powerp pracy we Wroctawskim Centrum Rozwoju Spolecznego (Klauzula Informacyjna),

6. Umiejetnosci zawodowe i predyspozycje osobowe: |. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umigjetnosciach.

- wysoka kultura osobista | umiejetnosci interpersonalne,

- bardzo dobra organizacja pracy, UWAGA! Nalezy skiadaé wylgcznie dokumenty { oéwiadczenia wymienione powyzej - bez zalgczania

- rzetelnosé, cierpliwosé, dokiadnosé i staranno$é wykonywania powierzonych zadan, dokumentow dodatkowych, takich jak: CV, kserokopll dowodu osobistego, ksarokopil paszportu,

- mmic.auwm_amwm w wykonywanych zadaniach, ale takze umiejgtnosé pracy W zespole, Kserokopii prawa jazdy itp. Przekazanie przez Kkandydata danych osobowych i informacji wykraczajacych

- M:_m_.mum_nsm,mm W@mﬁm«\mno% _ﬂmwm.%Nmm:,.\nm e dokumentacii poza zakres okreslony w niniejszym ogloszeniu jest wylaczng decyzia kandydata, a przekazane dane i

- znajomosé j&; ngielskiego - czytani mentacii ; . . ) ; . . . .

. bardzo dobra umiejgtnosé obstugi komputera: pakiet zw Office (Word, Excel, PowerPoint). Informnacie :maB_m_‘.oém nie podiegajq ocemis. Dokumenty sporzadzone W jezyku obcym winny bye
przettumaczone na jgzyk polski, na koszt wiashy kandydata.

7. Zakres wykonywanych zadafi na stanowisku pracy:

- archiwizacja | podstawowa obrébka materiatéw foto, audio, video,

- aktualizacja baz stron Internetowych,

- obstuga zdaina usterek technicznych,

- obsiuga zdalnych potaczen video,

- zarzadzanie sprzgtem muitimedialnym: komputerowym, fotograficznym i akustycznym,

- kontrola nad sprawnym dziataniem sprzetu multimedialnego obejmujaca jego konserwacje, drobne naprawy

oraz zgtoszenia gwarancyjne,

- wspblpraca z partnerami Wroclawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego,

- rozliczanie sprzgtu informatycznego, W tym drukarek,

- prowadzenie dziatan informacyjnych | promocyinych realizowanych w mieécie,
dbanie o sprawng komunikacjg W jednostce w ramach stron WWw, maila, telefonu,

- dhanie o przeptywéw danych W firmie,

- wiaéciwe administrowanie 1 archiwizacja dokumentacii,

- wykonywanie pracy sumiennie i starannie, przestrzeganie czasu pracy ustalonego W zaktadzie prac
przestizeganie W zaktadzie pracy zasad wspoizycia spotecznego,

- zachowanie w tajemnicy informacii, ktorych ujawnienie mogtoby narazié pracodawce na szkode,

- nadzér nad prawidtowym przebiegiem procesu przetwarzania informacji i whasciwg eksploatacia sprzetu

kom 1 Dotyczy cbywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych pafistw, kiérym na podstawie umow miedzynarodowych ub
puterowego, i - et ym h ? ye
przepisdw prawa wspoinotowego przysiuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium wNmnNs.un_ j Polskiej A

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny byé wiasnorecznie podpisane i ztozone osobiécie lub dorgczone
listownie w terminie do dnia 06.07.2021 r. do godz. 15:00 pod adresem: Wroctawskie Centrum Rozwoju
spotecznego, pl. Dominikarniski 6, 50-159 Wroctaw, pok. 214 (sekretariat) W zaklejonych kopertach
z dopiskiem: Nabér na wolne stanowisko urzednicze we Wroclawskim Centrum Rozweju
Spotecznego - nazwa stanowiska: referent 02/ 06/2021".

Aplikacie, ktére wplyng po wyze]j okreflonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastapi w pok. 221 W dniu 07.07.2021 r. o godz. 10:00

2 regulaminem naboru mozna sig zapoznal W sekretariacie WCRS - pok. 214.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 71-77-24-915.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie intemetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej przy pl. Dominikariskim 6, 50-159 Wroctaw w terminie do dnia 16.07.2021r.

- wykonywanie innych czynnodci zieconych przez przelozonych w ramach posiadanych kompetencii,

- dbanie o dobro zaktadu i jego mienie,
- przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.
8. Informacja o warunkach pracy: Wroctaw, 24 g

Praca administracyjno-biurowa przy komputerze. Pomieszczenie przeznaczone dia stanowiska objetego
naborem spetnia wymogi okreslone przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy. Zakres obowiazkow przewiduje
prace w biurze oraz poza biurem, na terenie Wroctawia.

pl. Dominikariski & telefon: 7177 24 900 e-mail: NIP: REGON: pl. Dominikariski 6 telefon: 7177 24 900 e-maoit: Nip: REGON:
50-159 Wractow faks; 7177 24 939 info@werswrociaw.pl 8971748403 020880445 50-159 Wroclow: faks: 7177 24 939 info@werswroclaw.pl 8671748403 020880445




