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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zapraszamy do ziozenia oferty na usfuge w zakresie organizacji wydarzenia edukacyjnego pn.
~Dialogopolis 22 — dni dialogu i edukacji miedzykulturowej” - Targi Edukacji Miedzykulturowej w
dniach 2-10 czerwca we Wroctawiu.

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie¢ przepiséw ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1129) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego - jednostka organizacyjna Gminy
Wroctaw

Adres: pl. Dominikariski 6, 50-159 Wroclaw

Dane do kontaktu w sprawie zapytania:

Tel.: +48 71 77 24 902, E-mail: maria.adamiec@wcrs.wroclaw.pl

Il. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy
unika¢ warunkéw ograniczajacych konkurencje)

1.Warunki niezbedne do realizacji zaméwienia

O zamodwienie mogq sie ubiega¢ oferenci, ktérzy posiadajg wpis do wiasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatainosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji. O zaméwienie mogg sie ubiegaé oferenci, ktérzy dysponuja
odpowiednim potencjatem technicznym i organizacyjnym oraz dysponuja osobami zdolnymi do
prawidtowego wykonania zaméwienia. O zaméwienie moga sie ubiega¢ oferenci, ktorzy ztozyli
podpisane os$wiadczenie stanowigce Zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Sposob przygotowania oferty .
Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym — zatacznik nr 1

Koszty zwigzane z przygothaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/oséb
sporzadzajgcych oferte. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferty mozna sktada¢ w formie elektronicznej pod wérunkiem, ze bedzie na niej podpis osoby
upowaznionej (zeskanowane zatgczniki z podpisem).

Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byta przestana w formie elektronicznej, musi zosta¢ zataczona
do umowy w oryginale.

Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
Zamawiajacy nie uzna za oczywisty pomytke i nie bedzie poprawiat bfednie wystawione]j stawki
podatku VAT.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Zamawiajacy informuje, ze przedmiotem zaméwienia ustuga w zakresie organizacji wydarzenia
,Dialogopolis 22’ — dni dialogu i edukacji miedzykulturowej” , na ktére skiada sie: -

- 17 wydarzedi (w tym spotkania, debaty, “warsztaty) z udzialem ok 20 ekspertek
i ekspertdw, gdzie éredni czas jednego wydarzenia to 3 godziny, z czego jedno wydarzenie
nagrywane, z prelegentami on-line i ttumaczeniem dwustronnym angielski-polski, zgodnie z
Programem Wydarzenia w dniach 2-10 czerwca 2022 r. oraz

Zadania w zakresie organizacji w szczegéInosci obejmuja:

1) czynnosci organizacyjne w zakresie realizacji przedsigwziecia 17 wydarzen, w tym:

- realizacja zadan techniczno-logistycznych wynikajaca z biezacych potrzeb, w tym biezacy kontakt
ze wspdtorganizatorami wydarzeri, ekspertkami i ekspertami (prelegenci), zgodnie z programem
»Dialogopolis 22’ — dni dialogu i edukacji miedzykulturowej”, tj. ok 20 os6b z Wroctawia i innych
miast;

- zabezpieczenie prawidtowego przebiegu potaczenia on-line w trakcie panelu w dniu 10 czerwca,
wraz z tlumaczeniem dwustronnym angielski-polski zgodnie z programem ,Dialogopolis 22° — dni
dialogu i edukacji miedzykulturowej”;

2) zapewnienie podczas ,Dialogopolis 22’ — dni dialogu i edukacji miedzykulturowej”  udziatu
ekspertek i ekspertéw, tj. 17 wydarzeri (ok 20 oséb), w tym pokrycie kosztéw wynagrodzenia,

z uwzglednieniem przygotowania do udziatu w wydarzeniu;

3) udziat w pracach przygotowawczych w ramach cyklu wydarzer , Dialogopolis 22° - dni dialogu i
edukacji miedzykulturowej”;

5) przygotowanie pakietu eko-poczestunku (kawa, herbata, ciastka) na planowanych ok. 17
wydarzen ($redni 20 uczestnikow wydarzenia);

6) zapewnienie ustugi nagto$nienia oraz realizacji streamingu w dniu 2 czerwca 2022 ( 2 wydarzenia
x 2h) oraz ustugi fotograficznej w.dniach 2 i 9 czerwca 2022; ’

7) konsultacje i biezacy kontakt z Organizatorem.
Zamawiajacy przekazuje Program Wydarzenia — zatacznik nr 4
Termin obowigzywania umowy od dnia podpisania do 30 czerwca 2022 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania bad: zmiany ktéregokolwiek z ww. terminéw
i/lub formuty wydarzenia z przyczyn od niego niezaleznych, w tym z powodu sytuacji epidemicznej.
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Zamawiajgcy wymaga podania ceny brutto za catos¢ realizacji przedmiotu zaméwienia - zgodnie
z Formularzem ofertowym — zatacznik nr 1.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przeditozy najkorzystniejszg oferte w ramach
przyjetych kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy Za.mawi‘ajqcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

V. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT °

. Oferte naleiy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);

. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim;

. Oferta musi by¢ czytelna;

. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27.05.2022 (piatek) do godziny 15:00
+ mailowo na adres: maria.adamiec@wecrs.wroclaw.pl

A WN R

 lub osobiscie w siedzibie WCRS w sekretariacie.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztoZonq po terminie;
2) ztozonq przez wykonawce niespefniajqcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajqgcq biedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajqcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia; ‘
6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania..

VL. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie IV. -

VIl. DODATKOWE INFORMACIE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Maria Adamiec
e-mail: maria.adamiec@wecrs.wroclaw.pl

Viil. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia prowadzonego zapytania,
a takie zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemoiliwg do usuniecia
uniemotiliwiajgca udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania WCRS do zawarcia umowy.
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Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny, jak rowniez nie jest ogtoszeniem lub konkursem w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

Zadanie organizowane przez Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego — czesciowo w ramach
projektu reSTART, finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji oraz budzetu panstwa. .

IV. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy oceni i poréwna te oferty, ktére nie zostana odrzucone.
2. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:
1) 90% - cena.
Maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymaé Wykonawca w Kryterium nr 1 ,,Cena” wynosi -
90 punktéw. W -kryterium cena, kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty wedtug
nastepujacego wzoru:

Cmin

C= x 90 pkt
G

gdzie: .
C -liczba punktdw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium "cena "
Cmin - najnizsza cena brutto wykonania przedmiotu zaméwienia sposrod wszystkich waznych i nie
odrzuconych ofert
Ci - cena brutto oferty badanej

2) 10% - klauzula $rodowiskowa — punkty (10 pkt), przyznane beda na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy w formularzu ofertowym (zatgcznik Nr 1) - za zagwarantowanie spetniania tego
kryterium. Zamawiajacy, w zwigzku z wymogami w zakresie uwzgledniania aspektéw ekologicznych
i Srodowiskowych, w toku oceny ofert przyzna dodatkowe punkty oferentom, ktérzy zadeklaru;q w
zwigzku z realizacja przedmiotu zamdwienia:

a) zastgpienie jednorazowych talerzy, sztuc¢cow, kubeczkéw, stomek z plastiku i mieszadetek do
napojéw wielorazowymi odpowiednikami lub odpowiednikami wykonanymi z ekologicznych
materiatow, ulegajgcych biodegradacji albo podlegajacych recyklingowi,

b) w przypadku ustug cateringowych — podawania positkéw w opakowaniach biodegradowalnych
lub wielokrotnego uzytku,

c) rezygnacji z uzywania plastikowych toreb, opakowarn lub reklamoéwek.

Na etapie oceny ofert spetnianie kryterium badane jest na podstawie os$wiadczenia
Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej. W przypadku zadeklarowania kryterium $rodowiskowego
Wykonawca zobowiaze sie w umowie do stosowania ww. zamiennikéw i produktéw ekologicznych.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najwyisza liczbg punktéw.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.
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3. Termin zwigzania ofert3: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogloszenia o zaméwieniu:
1. Formularz ofertowy
2. OSWIADCZENIE WYKONAWCY
3. KLAUZULA INFORMACYINA ZAMAWIAJACEGO
4. Program Wydarzenia

24.05.2022, Wroctaw /(% M

(data i miejsce) ‘ Maria Adamiec

(podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajgcego)

Podpis osoby upowaznione;j:

%G&\M
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