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	ZAPYTANIE OFERTOWE/OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

	Zapraszamy do złożenia oferty na  usługę w zakresie organizacji wydarzenia edukacyjnego pn. „Dialogopolis ‘22 –  dni dialogu i edukacji międzykulturowej” - Targi Edukacji Międzykulturowej w dniach 2-10 czerwca we Wrocławiu.
Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy.


	I. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO

	Nazwa organizacji: Wrocławskie Centrum Rozwoju Społecznego – jednostka organizacyjna Gminy Wrocław 
Adres: pl. Dominikański 6, 50-159 Wrocław
Dane do kontaktu w sprawie zapytania:
Tel.: +48 71 77 24 902, E-mail: maria.adamiec@wcrs.wroclaw.pl

	II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (ich niespełnienie oznacza odrzucenie oferty, należy unikać warunków ograniczających konkurencję) 

	1.Warunki niezbędne do realizacji zamówienia 

O zamówienie mogą się ubiegać oferenci, którzy posiadają wpis do właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. O zamówienie mogą się ubiegać oferenci, którzy dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i organizacyjnym oraz dysponują osobami zdolnymi do prawidłowego wykonania zamówienia. O zamówienie mogą się ubiegać oferenci, którzy złożyli podpisane  oświadczenie stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Sposób przygotowania oferty
Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym – załącznik nr 1 

Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. Ewentualne poprawki 
w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/osób sporządzających ofertę. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

Oferty można składać w formie elektronicznej pod warunkiem, że będzie na niej podpis osoby upoważnionej (zeskanowane załączniki z podpisem).
Oferta wybranego wykonawcy, która była przesłana w formie elektronicznej, musi zostać załączona do umowy w oryginale.

Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT (jeżeli dotyczy) należy do obowiązków Wykonawcy. Zamawiający nie uzna za oczywistą pomyłkę i nie będzie poprawiał błędnie wystawionej stawki podatku VAT.


	III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	Zamawiający informuje, że przedmiotem zamówienia usługa w zakresie organizacji wydarzenia „Dialogopolis 22’ –  dni dialogu i edukacji międzykulturowej” , na które składa się:
- 17 wydarzeń (w tym spotkania, debaty, warsztaty) z udziałem ok 20 ekspertek 
i ekspertów, gdzie średni czas jednego wydarzenia to 3 godziny, z czego jedno wydarzenie nagrywane, z prelegentami on-line i tłumaczeniem dwustronnym angielski-polski, zgodnie z Programem Wydarzenia w dniach 2-10 czerwca 2022 r. oraz
Zadania w zakresie organizacji w szczególności obejmują:
1) czynności organizacyjne w zakresie realizacji przedsięwzięcia 17 wydarzeń, w tym:
- realizacja zadań techniczno-logistycznych wynikająca z bieżących potrzeb, w tym bieżący kontakt 
ze współorganizatorami wydarzeń, ekspertkami i ekspertami (prelegenci), zgodnie z programem „Dialogopolis 22’ –  dni dialogu i edukacji międzykulturowej”, tj. ok 20 osób z Wrocławia i innych miast;
- zabezpieczenie prawidłowego przebiegu połączenia on-line w trakcie panelu w dniu 10 czerwca, wraz z tłumaczeniem dwustronnym angielski-polski zgodnie z programem „Dialogopolis 22’ –  dni dialogu i edukacji międzykulturowej”;
2) zapewnienie podczas „Dialogopolis 22’ –  dni dialogu i edukacji międzykulturowej”    udziału ekspertek i ekspertów, tj. 17 wydarzeń (ok 20 osób), w tym pokrycie kosztów wynagrodzenia, 
z uwzględnieniem przygotowania do udziału w wydarzeniu;  
3) udział w pracach przygotowawczych w ramach cyklu wydarzeń „Dialogopolis 22’ –  dni dialogu i edukacji międzykulturowej”; 
5) przygotowanie pakietu eko-poczęstunku (kawa, herbata, ciastka) na planowanych ok. 17 wydarzeń (średni 20 uczestników wydarzenia); 
6) zapewnienie usługi nagłośnienia oraz realizacji streamingu w dniu 2 czerwca 2022 ( 2 wydarzenia x 2h) oraz usługi fotograficznej w dniach 2 i 9 czerwca 2022;
7) konsultacje i bieżący kontakt z Organizatorem.
Zamawiający przekazuje Program Wydarzenia – załącznik nr 4  
Termin obowiązywania umowy od dnia podpisania do 30 czerwca 2022 r. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania bądź zmiany któregokolwiek z ww. terminów i/lub formuły wydarzenia z przyczyn od niego niezależnych, w tym z powodu sytuacji epidemicznej.


Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jak również nie jest ogłoszeniem lub konkursem w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.
Zadanie organizowane przez Wrocławskie Centrum Rozwoju Społecznego – częściowo w ramach projektu reSTART, finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji 
i Integracji oraz budżetu państwa.


	IV. KRYTERIA OCENY OFERTY

	
1. Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone.
2. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:
1) 90% - cena. 
Maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać Wykonawca w Kryterium nr 1 „Cena” wynosi  - 90 punktów. W kryterium cena, kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według  następującego wzoru:
Cmin
   C =  --------- x 90 pkt
Ci
gdzie:
C -liczba punktów, jakie otrzyma oferta badana za kryterium "cena "
Cmin - najniższa cena brutto wykonania przedmiotu zamówienia spośród wszystkich ważnych i nie odrzuconych ofert
Ci - cena brutto oferty badanej

2) 10% - klauzula środowiskowa – punkty (10 pkt),  przyznane będą na podstawie oświadczenia Wykonawcy w formularzu ofertowym (załącznik Nr 1) - za zagwarantowanie spełniania tego kryterium. Zamawiający, w związku z wymogami w zakresie uwzględniania aspektów ekologicznych i środowiskowych, w toku oceny ofert przyzna dodatkowe punkty oferentom, którzy zadeklarują w związku z realizacją przedmiotu zamówienia:
a)      zastąpienie jednorazowych talerzy, sztućców, kubeczków, słomek z plastiku i mieszadełek do napojów wielorazowymi odpowiednikami lub odpowiednikami wykonanymi z ekologicznych materiałów, ulegających biodegradacji albo podlegających recyklingowi,
b)      w przypadku usług cateringowych – podawania posiłków w opakowaniach biodegradowalnych lub wielokrotnego użytku,
c)      rezygnacji z używania plastikowych toreb, opakowań lub reklamówek.

Na  etapie  oceny  ofert  spełnianie  kryterium  badane  jest  na  podstawie  oświadczenia  Wykonawcy, o którym mowa powyżej. W przypadku zadeklarowania kryterium środowiskowego Wykonawca zobowiąże się w umowie do stosowania ww. zamienników i produktów ekologicznych.  

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów.
Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
Zamawiający wymaga podania ceny brutto za całość realizacji przedmiotu zamówienia – zgodnie z Formularzem ofertowym – załącznik nr 1. 
Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę  w ramach przyjętych kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

	V. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT

	
1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1);
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim;
3. Oferta musi być czytelna;
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 27.05.2022 (piątek) do godziny 15:00
· mailowo na adres: maria.adamiec@wcrs.wroclaw.pl 
· lub osobiście w siedzibie WCRS w sekretariacie. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę:
1) złożoną po terminie;
2) złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego;
4) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia;
6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

	VI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

	Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie kryteriów wskazanych w punkcie IV. 

	VII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

	Dodatkowych informacji udziela  Maria Adamiec
e-mail: maria.adamiec@wcrs.wroclaw.pl


	VIII. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania,
a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie złożona żadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania WCRS do zawarcia umowy. 
3. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert.


	Załączniki zapytania ofertowego/ogłoszenia o zamówieniu:
1. Formularz ofertowy
2. OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
3. KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJĄCEGO
4. Program Wydarzenia


	   24.05.2022, Wrocław
                                                                             
   (data i miejsce)                                                           Maria Adamiec

                                                     (podpis osoby prowadzącej procedurę,
                                                       działającej w imieniu zamawiającego)




Podpis osoby upoważnionej:
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