WCRS apmAA /2023
Wroctaw, dnia 24.01.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczace zakupu i dostawy artykutéw papierniczych dla WCRS

I. Zamawiajacy

1. Gmina Wroctaw - jednostka organizacyjna Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego (WCRS)
z siedzibg przy pl. Dominikanskim 6 we Wroctawiu.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pbzn. zm.).

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

I1. Nazwa i zakres przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamédwienia jest zakup i dostawa artkutdéw papierniczych, zgodnie ze specyfikacjg —
zat. 1a (tabela excel).

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w miare zapotrzebowania Zamawiajacego. Dostawa
towaru bedzie nastepowac po uprzednim telefonicznym zaméwieniu, na koszt dostawcy, do miejsca
siedziby Zamawiajacego WCRS: pl. Dominikariski 6, Wroctaw pok. 214,

Ptatnos$¢: przelewem w terminie do 30 dni liczac od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury. Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji niezmiennos$ci ceny na caty
czas trwania umowy.

Zamawiajgcy wymaga dostawy fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych i oryginalnie
zapakowanego papieru kserograficznego, wolnych od wad oraz pochodzacych z oficjalnego kanatu
sprzedazy producenta na rynek polski.

Warunki dotyczace rekojmi i gwarancji jakosci:

Dostawca zapewni Zamawiajacemu min. 12 miesiecy gwarancji jakosci i rekojmi za wady za
dostarczone materiaty biurowe, liczac od daty dostawy.

W okresie gwarancji w przypadku wykrycia wad w przedmiocie umowy Zamawiajacy ztozy pisemng
(e-mail, fax, listownie) reklamacje z krotkim opisem wad. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych
rozpatrzy ztozong reklamacje oraz dokona na witasny koszt wymiany reklamowanych produktéw.

Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit od Zamawiajacego zadnych roszczen w przypadku
zamowienia przez Zamawiajacego mniejszej ilosci produktéw, niz ta ktéra wynika ze specyfikacji
(zat. nr 1a).

Termin realizacji umowy: od 30.01.2023 r. do 22.12.2023 r.

Oferta powinna zawiera¢ ceny brutto i wartos¢ netto artykutdéw biurowych wg zataczonej listy — plik
w exceiu.

Termin zwigzania oferta: Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 14 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Stownik zaméwien Publicznych:
30190000-7 - Razny sprzet i artykuty biurowe
III. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nale2zy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania.



Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte. Ewentualne poprawki w ofercie
muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/os6b sporzadzajacych
oferte.

Forma pisemna oferty: Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, nalezy
umiesci¢c w zamknietej kopercie opisanej: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa
i adres oferenta, napis: ,Zakup i dostawa artykutéw biurowych i papierniczych dla WCRS". Z uwagi
na epidemie skrzynka odbiorcza znajduje sie: przy wejsciu wewnetrznym od ul. Janickiego.

Forma elektroniczna: Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty
elektronicznej. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie
pisemnej — skany dokumentéw podpisanych przez osobe/osoby upowaznione nalezy przestaé na
adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktow w sprawie procedury
zamoOwienia. W tytule maila powinna znalez¢ sie informacja o tym, Zze mail zawiera oferte na
niniejsze zapytanie ofertowe. Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byla przestana
w formie elektronicznej, musi zosta¢ zataczona do umowy w oryginale.

Wykonawca moze ztozy< tylko jedna oferte.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.
Zamawiajacy nie uzna za oczywista pomytke i nie bedzie poprawiat blednie wystawionej stawki
podatku VAT.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ich spelnienia:

1. Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotéw czynnie prowadzacych dziatalnosc¢
gospodarczg tj. oséb fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajgcych zdolnosé¢ prawng
badZ? osdéb prawnych prowadzacych dziatalno$é gospodarcza (weryfikowane poprzez wglad
do CEIDG/KRS).

2. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy znajdujq sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej terminowe i zgodne z wymaganiami wykonanie
zamoéwienia. Ponadto posiadajg potencjat techniczny do wykonania zamoéwienia, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli sg wymagane przepisami prawa.

3. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatlania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefnistwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

Jezeli Wykonawca/Oferent nie speini choéby jednego z powyzszych warunkéw zostanie
wykluczony, a jego oferta odrzucona.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu okreslonych w punkcie 1 -3 w postepowaniu
Wykonawca/Oferent ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym.

V. Kryteria wyboru oferty
1. Wybbér naikorzystnieijszei oferty dokonany zostanie ha podstawie kryteriow:
A) Catkowita cena zamoéwienia brutto 95%

najnizsza oferowana cena brutto
CENA = X 95 % x 100 pkt

cena badanej oferty brutto

B) Kryterium spoleczne - 5 %



e skrzynce podawczej znajdujacej sie w wejsciu, do budynku Wroctawskiego Centrum
Rozwoju Spotecznego, od ul. Janickiego.

IIX. Pozostate informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,

- zmiany warunkéw lub termindw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze

do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 § 1k.c. Wykonawcy uczestniczg
w postepowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Zataczniki: /

1. Formularz ofertowy (tabela excel) / S
2. Wzér umowy /){ ,

3. Klauzula informacyjna RODO



Punkty za kryterium B przyznawane beda na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy za
zagwarantowanie spetniania kryterium okreslonego jako klauzula spoteczna. Zamawiajacy w
toku oceny ofert przyzna dodatkowe punkty oferentom, ktérzy zobowiaza sie do realizacji
przedmiotu zaméwienia z wykorzystaniem przynajmniej jednej nowozatrudnionej osoby, ktéra
nalezy do przynajmniej jednej z nizej wymienionych grup:

e 0sOb niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych;

e bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy ;

e o0s6b, ktére uzyskalty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy Ilub ochrone
uzupetniajaca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

e 0sbb do 30. roku zycia oraz po ukoriczeniu 50. roku Zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

e o0s0b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacii,
w szczegblnosci bedacych cztonkami mniejszosci  narodowych i etnicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym.

Wymagane jest zatrudnienie co najmniej jednego pracownika na podstawie umowy 0 prace
w wymiarze adekwatnym do wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zapytania (minimum
Ya etatu) na czas realizacji umowy. Na etapie oceny ofert spetnianie kryterium badane
jest na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy ,Oswiadczenie o spetnianiu kryterium dot.
klauzuli spotecznej” — w treéci formularza ofertowego (zat. nr 1). W okresie realizacji
zamoOwienia Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia w kazdym czasie
dokumentacji niezbednej do weryfikacji spelniania kryterium (dokumentow
poswiadczajacych zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace oraz
poswiadczajgcych status osoby zatrudnionej).

Punkty zostana przyznane w nastepujgcy sposob:

- spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 5 punktéw;

- brak spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 0 punktéw.

Maksymalna liczba punktéw, jaka mozna uzyska¢ w tym kryterium jest ré6wna 5 pkt.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe
punktow.

C) Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone po terminie, niespetniajace wymagan okreslonych
W niniejszym zapytaniu lub obejmujacych wytacznie cze$é przedmiotu zamédwienia.

D) Cena powinna zawierac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

E) Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przediozy najkorzystniejszg oferte
wynikajaca z przyjetych w/w kryteridow. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajacy powiadomi
wybranego Wykonawce.

VI. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami
Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Amanda
Weglarz, tel. 71 77 24 954 e-mail: amanda.weglarz@wcrs.pl

VII. Miejsce i termin skiadania ofer} ., 123

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 22.01.2023 r. godz. 10.00

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadaé:

mailowo na adres: amanda.weglarz@wcrs.pl

listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski 6, 50-
159 Wroctaw,



