Wroctaw, dnia 28.02.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zakupu i dostawy artykutéw biurowych i papierniczych dla WCRS

I. Zamawiajacy

1. Gmina Wroctaw - jednostka organizacyjna Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego
z siedzibg przy pl. Dominikanskim 6 we Wroctawiu.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisdw ustawy z 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 1710 z pézn.zm.).

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

I1. Zakres przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykutdéw biurowych i papierniczych,
zgodnie ze specyfikacjg - zat. 1a (tabela xls).

Termin realizacji zamdwienia: do 30 dni od daty zawarcia umowy z Wykonawca.
Zamawiajacy wymaga dostawy fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych
i oryginalnie zapakowanych artykutéw biurowych, pismiennych, wolnych od wad oraz
pochodzacych z oficjalnego kanatu sprzedazy producenta na rynek polski.

Zaméwienie zostanie zrealizowane poprzez dostawe artykutdéw biurowych i papierniczych
zgodnie ze specyfikacja (zat. la) do miejsca siedziby Zamawiajacego WCRS:
pl. Dominikanski 6, Wroctaw pok. 214 w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy
(wzér - zat. Nr 2) z Wykonawca.

Ptatnos$¢: przelewem w terminie do 30 dni liczac od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu
prawidlowo wystawionej faktury. Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji
niezmiennosci ceny na caty czas trwania umowy.

Warunki dotyczace rekojmi i gwarancji jakosci:

Dostawca zapewni Zamawiajagcemu min. 12 miesiecy gwarancji jakosci i rekojmi za wady
za dostarczone materiaty biurowe, liczac od daty dostawy.

W okresie gwarancji w przypadku wykrycia wad w przedmiocie umowy Zamawiajacy
ztozy pisemng (e-mail, fax, listownie) reklamacje z krotkim opisem wad. Wykonawca
w terminie 3 dni roboczych rozpatrzy ztozong reklamacje oraz dokona na wlasny koszt
wymiany reklamowanych produktéw.

Oferta powinna zawiera¢ ceny netto i brutto artykutdw biurowych wg zataczonej listy -
zat. 1a (tabela xlIs).

Termin zwigzania ofertq: Wykonawcy beda zwigzani ofertq przez okres 14 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Stownik zaméwien publicznych:
30190000-7 - RAzny sprzet i artykuty biurowe

III. Warunki niezbedne do realizacji zamoéwienia

1. Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotéw czynnie prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg tj. oséb fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajacych zdolnosé



prawng badz oséb prawnych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza (weryfikowane
poprzez wglad do CEIDG/KRS).

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

IV. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania oraz zat. 1a (tabela xIs).

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajqcy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/oséb
sporzadzajacych oferte.

Forma pisemna oferty: Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej,
nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa
i adres oferenta, napis: ,Zakup i dostawa artykutdw biurowych i papierniczych dla
WCRS" i dostarczy¢ do sekretariatu WCRS, pok. 204, plac Dominikanski 6 we Wroctawiu,
czynny w godz. 7-15 od poniedziatku do pigtku lub ztozy¢ w skrzynce podawczej
znajdujacej sie w wejsciu do budynku Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego od
ul. Janickiego (tyt budynku).

Forma elektroniczna: Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana
tak, jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany dokumentéw podpisanych przez
osobe/osoby upowaznione nalezy przestac na adres mailowy pracownika
Zamawiajacego wskazanego do kontaktéw w sprawie procedury zamoéwienia. W tytule
maila powinna znalez¢ sie informacja o tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie
ofertowe. Oferta wybranego wykonawcy, ktora byta przestana w formie elektronicznej,
musi zostaé zatgczona do umowy w oryginale.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowigzkow
Wykonawcy. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg pomyitke i nie bedzie poprawiat btednie
wystawionej stawki podatku VAT.

Wykonawca wraz z ofertg przedstawi propozycje umowy, zgodng z warunkami zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Kryteria wyboru oferty

1. Wybér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium:
A) Catkowita cena zamoéwienia brutto - waga 95%
najnizsza oferowana cena brutto

CENA = oo X 95 % x 100 pkt
cena badanej oferty brutto



B) Kryterium spoleczne:

Punkty za to kryterium przyznawane beda na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
za zagwarantowanie spetniania kryterium. Zamawiajacy w toku oceny ofert przyzna
dodatkowe punkty oferentom, ktérzy zobowigzg sie do realizacji przedmiotu zamédwienia
z wykorzystaniem przynajmniej jednej nowo =zatrudnionej osoby, ktdéra nalezy do
przynajmniej jednej z nizej wymienionych grup:

- 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

- bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

- 0sb6b, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy Iub ochrone
uzupetniajacg, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ;

- 0sOb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;

- 0sO0b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji,
w szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym.

Wymagane jest zatrudnienie co najmniej jednego pracownika na podstawie umowy o
prace w wymiarze adekwatnym do wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zapytania
(minimum V%4 etatu) na czas realizacji umowy. Na etapie oceny ofert spetnianie kryterium
badane jest na podstawie o$swiadczenia Wykonawcy ,Oswiadczenie o spetnianiu kryterium
dot. klauzuli spotecznej” — w tresci formularza ofertowego (zat. nr 2). W okresie realizacji
zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia w kazdym czasie dokumentacji
niezbednej do weryfikacji spetniania kryterium (dokumentéw poswiadczajacych
zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace oraz poswiadczajacych status
osoby zatrudnionej).

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposodb:

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposoéb:
- spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 5 punktéow;
- brak spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 0 punktow.

Maksymalna liczba punktéow, jakg mozna uzyskac¢ w tym kryterium jest rowna 5 pkt.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza
liczbe punktéw.

1. Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone po terminie, niespetniajgce wymagan okreslonych
W niniejszym zapytaniu lub obejmujacych wytacznie cze$¢ przedmiotu zamowienia.

2. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedifozy najkorzystniejszq oferte
wynikajaca z przyjetych w/w kryteridw. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajacy
powiadomi wybranego Wykonawce.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 6.03.2023 r. godz. 15.00.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadaé:

e mailowo na adres: anna.rymaszewska-dybala@wcrs.pl,



mailto:anna.rymaszewska-dybala@wcrs.pl

e listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski
6, 50-159 Wroctaw,

e osobiscie: w sekretariacie Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego, pl.
Dominikanski 6, 50-159 Wroctaw, pok. 214.

VII. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest

Anna Rymaszewska-Dybata, tel. 71 77 24 900,
e-mail: anna.rymaszewska-dybala@wcrs.pl

VIII. Pozostate informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,

- zmiany warunkéw lub termindéw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Dyrektor / Zastepca Dyrektora

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy (oraz zatacznik la- tabela excel)
2. Wzo6r umowy
3. Klauzula informacyjna RODO


mailto:anna.rymaszewska-dybala@wcrs.pl

Zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego

z dnia 28.02.2023 r.
FORMULARZ OFERTOWY

1. WYKORNAWGCA: .ot e e e st e st e e e e abe e e eate e e naeeens .
AAE S et e e .

nr telefonu/fax-u ............coooveeviii,
MaAil: .o

2. Odpowiadajac na ogtoszenie dotyczace zakupu i dostawy artykuléw biurowych
i papierniczych Oferuje/my:

Cene CatkOWILa DrULLO: ..o e
WartoS¢ catkOWitg NELLO: ...ococicvciicicceee e

W zataczeniu do oferty przekazujemy zatacznik z wykazem cen za poszczegolne produkty:

Wypeinia Wykonawca - tabela excel (zatacznik nr 1a)

3. OSWIADCZENIE O SPELNIENIU KLAUZULI SPOLECZNEJ:

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia dotyczacego zakupu i dostawy
artykutéw biurowych i papierniczych dla Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego,
oswiadczam, ze przy realizacji zamodwienia beda/nie beda* stosowane klauzule
spoteczne, tzn. przy jego realizacji zostanie/nie zostanie* zatrudniona 1 osoba, ktéra
nalezy do przynajmniej jednej z nizej wymienionych grup:

¢ 0sbéb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

e bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

e 0sOb, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodZzcy Ilub ochrone
uzupetniajacg, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

e 0s0b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

e 0sOb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegolnosci bedacych czionkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o
jezyku regionalnym.

*niepotrzebne skresli¢

data, miejscowos¢ Wykonawca/ nazwa firmy, pieczeé i podpis



4. Ponadto oswiadczam/my, ze:

a.

Spetniam/my warunki niezbedne do realizacji zamodwienia opisane w pkt. III
Zapytania ofertowego.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

Posiadam/my umiejetnosci, doswiadczenie i zaplecze techniczne niezbedne do
wykonania przedmiotu zamédwienia

Zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i wymogami Zamawiajacego.
Uwazam sie zwigzany/a niniejszg ofertg 14 dni liczac od dnia uptywu terminu
sktadania oferty

data, miejscowosé Wykonawca/ nazwa firmy, pieczec i podpis



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego z dn. 28.02.2023 r. - wzér umowy

UMOWA NR...

zawarta w dniu ...... r. we Wroctawiu pomiedzy:

Gming Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw, NIP 897-138-35-51
reprezentowang przez Dorote Feliks - Dyrektor Wroctawskiego Centrum Rozwoju
Spotecznego z siedzibg przy pl. Dominikanski 6 we Wroctawiu, 50-159 Wroctaw,
dziatajacq

na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Wroctawia nr 23/1/J0O/19 z dnia 23 stycznia
2019 r., przy kontrasygnacie Gtdwnej Ksiegowej,

a
firma ..... zwanym dalej ,Wykonawcq”,
zwanymi tacznie ,Stronami”.

Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pdézn. zm), gdyz warto$¢ umowy
nie przekracza kwoty 130 tys. ztotych (bez podatku VAT).

§1

Przedmiot umowy

Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
umowy w zakresie dostawy artykutow biurowych i papierniczych
dla Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego w terminie i zakresie zgodnym ze
specyfikacjq zawartg w opisie przedmiotu zamdwienia w tresci Zapytania ofertowego z
dnia 24.02.2023 r. wraz z wykazem artykutédw w formie tabeli (zat.1a) oraz zgodnie
z przedstawiong ofertg cenowg Wykonawcy z dnia ..... r. stanowigcq zatacznik nr 2 do
niniejszej umowy.

§ 2

Szczego6towe warunki realizacji umowy

1. Zamowienie zostanie zrealizowane poprzez dostawe artykutdw biurowych
i papierniczych zgodnie ze specyfikacjg (zat. 1a) do miejsca siedziby Zamawiajacego
WCRS: pl. Dominikanski 6, Wroctaw pok. 214 w godzinach pracy Zamawiajgcego w
terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy z Wykonawca.

2. Po dokonaniu dostawy zamawianego produktu Wykonawca dostarczy
fakture wystawiong zgodnie z ofertg cenowg stanowigcq - zatacznik nr 2.

3. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ i nalezytg starannos$¢ wykonania
przedmiotu umowy.

4, Strony ustalaja, ze ustugi bedace przedmiotem umowy $wiadczone bedg

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu min. 12 miesiecy gwarancji jakosci i rekojmi za
wady za dostarczone materiaty biurowe, liczac od daty dostawy.

6. Zamawiajacy zgtosi reklamacje ilosciowg Iub jakosciowa niezwiocznie po jej
ujawnieniu.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 3 dni roboczych od zgtoszenia reklamacji
uzupetni¢ braki ilosciowe, jak réwniez wymieni¢ wadliwg partie towaru na wolng
od wad. Reklamacja odbywa sie na koszt Wykonawcy.



10.

§3

Wynagrodzenie

Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji catosci umowy wynosi ..... zt
brutto (stownie: .....).
Rozliczenie zakupéw i dostaw objetych przedmiotem umowy w ramach

wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 odbedzie sie po dostawie artykutéw biurowych
i papierniczych na podstawie prawidtowo wystawionej i dostarczonej Zamawiajacemu
faktury VAT.

Podstawg wystawienia faktur VAT bedzie protokét odbioru (zatacznik nr 3)
podpisany przez Zamawiajacego.

Wykonawca os$wiadcza, ze nie bedzie dochodzit od Zamawiajacego zadnych roszczen
w przypadku zamoéwienia przez Zamawiajgcego mniejszej ilosci produktéw niz ta,
ktéra wynikata ze specyfikacji zamoéwienia. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
woéwczas stosownie pomniejszone w oparciu o wykaz cen w ofercie Wykonawcy.
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji niezmiennosci ceny na caty czas
trwania umowy.

Faktura VAT, o ktérej mowa powyzej zostanie wystawiona na nastepujace dane,
a nastepnie dostarczona na adres Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego:

Nabywca: Gmina Wroctaw

Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego
pl. Nowy Targ 1-8

50-141 Wroctaw

NIP: 897-138-35-51

Odbiorca: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego
pl. Dominikanski 6

50-159 Wroctaw

NIP:897-17-48-403

Zaptata faktury VAT wystawionej przez Wykonawce nastapi w formie przelewu
w terminie do 14 dni od dnia doreczenia faktury Zamawiajagcemu, na konto
Wykonawcy nr ....... Taki sam numer konta bedzie figurowat na wystawionej fakturze
VAT.

Wykonawca ma mozliwo$¢ (ale nie jest obowigzany) wystawiania i wysytania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych do Zamawiajgcego za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl na
adres skrzynki PEF: NIP 8971748403 - w przypadku wystawiania faktur
elektronicznych na wskazany adres skrzynki PEF Nabywcg Towaru/ustugi jest Gmina
Wroctaw, pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw, NIP 8971383551; Odbiorcq
Towaru/ustugi jest Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski 6,
50-159 Wroctaw.

Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu naleznych mu 2z niniejszej umowy
wierzytelnosci na rzecz innej osoby fizycznej, osoby prawnej, jednostki organizacyjnej
nie posiadajacej osobowosci prawnej, bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§4

Termin i dostawa

. Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy artykutéw biurowych w terminie do 30 dni od

zawarcia niniejszej umowy.

. Dostawa artykutéw biurowych nastgpi do siedziby zamawiajacego pl. Dominikanski 6

we Wroctawiu w godzinach 7-15.



2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

§5

Kary umowne

Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng z tytutu odstgpienia od realizacji
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% kwoty brutto,
okreslonej w § 3 ust. 1.

Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng z tytutu nieterminowej realizacji
dostawy w wysokosci 2% kwoty brutto, okreslonej w § 3 ust. 1 za kazdy rozpoczety
dzien opodznienia, chyba ze opdznienie nie wynika z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogodlnych,
przewyzszajacego zastrzezong kare umowna.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia naliczonej kary umownej z tytutu
naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

§6

Poufnos¢ i ochrona danych

Wykonawca zobowigzuje sie do:

przestrzegania oraz spetnienia prawnych obowigzkéw okreslonych w:

a. tresci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119, s.1) (dalej Rozporzadzenia);

b. ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781) wraz z aktami wykonawczymi;

zachowania w tajemnicy danych osobowych i informacji uzyskanych w zwigzku

z wykonywaniem niniejszej umowy. Przetwarzania danych osobowych i uzyskanych

informacji Wykonawca moze dokonywaé wytgcznie na podstawie obowigzujgcych

przepisdOw prawnych i na zasadach obowigzujacych u Zamawiajgcego, tylko w celu

i w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej Umowy.

przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia,

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych otrzymanych i uzyskanych

w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej Umowy oraz do wykorzystywania

przedmiotowych informacji/danych jedynie w celach wskazanych w niniejszej

Umowie,

ujawniania informacje jedynie tym osobom, ktérym bedg one niezbedne do

wykonywania powierzonych im czynnosci i tylko w zakresie w jakim odbiorca

informacji musi mie¢ do nich dostep dla celow realizacji przedmiotu niniejszej Umowy,
nie kopiowania, nie powielania, ani w inny sposéb nie rozpowszechniania
jakiejkolwiek czesci okreslonych informacji z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do
celéw zwigzanych

z wykonywaniem niniejszej umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody

od uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego, badz osoby, ktérej informacja lub

zrédto informacji dotyczy.

przekazywania, ujawniania oraz wykorzystywania informacji/danych otrzymanych,

zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu Umowy tylko wobec podmiotéw

uprawnionych na podstawie przepiséw obowigzujacego prawa i w zakresie okreslonym

Umowa,

zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,

podejmowania wszelkich krokow i dziatan w celu zapewnienia, ze w sytuacji gdy

podczas wykonywania przedmiotu Umowy, wejdzie w posiadanie informacji/danych

(w szczegodlnosci danych osobowych), dokumentéw badz innych nos$nikéw

z informacjami/danymi w odpowiedni sposob je zabezpieczy i niezwiocznie przekaze

zabezpieczone informacje/dane, dokumenty badz nosniki do Inspektora Ochrony

Danych Zleceniodawcy lub bezposrednio do Zamawiajacego.



10)zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacje technicznych, technologicznych,
prawne i organizacyjnych, uzyskanych w trakcie wykonywania zlecenia niezaleznie
od formy przekazania tych informacji i ich zrddta.

2. Wykonawca oswiadcza, ze wypetnit obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 ogolnego Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(RODO) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskat

w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w postepowaniu, w wyniku

ktérego zostata zawarta niniejsza Umowa, a takze w celu jej realizacji.

§ 7

Klauzula informacyjna RODO Zamawiajgcego

1. Zamawiajacy oswiadcza, iz jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, w odniesieniu do danych osobowych o0sob fizycznych reprezentujgcych
Wykonawce oraz osob fizycznych wskazanych przez ten podmiot jako osoby do
kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej Umowy (o ile zostaty
wskazane).

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Zamawiajacego: pl. Dominikanski 6,

50-159 Wroctaw, iod@wcrs.wroclaw.pl.
3. Cele i podstawy przetwarzania

Administrator przetwarza dane osobowe zawarte w porozumieniu w nastepujacych

celach:

e realizacji umowy w zakresie niezbednym do jego wykonania (podstawa z art. 6
ust. 1 lit b. RODO), przez okres wspotpracy;

e dokonywania rozliczen realizacji umowy pomiedzy stronami, w tym realizacji
ptatnosci w zakresie niezbednym do wykonania umowy (podstawa z art. 6 ust. 1
lit b. RODO), przez okres wspotpracy;

¢ realizacji obowigzkow w zakresie egzekucji roszczen, w celu realizacji obowigzkow
w zakresie egzekucji z wierzytelnosci wynikajacych z Kodeksu postepowania
cywilnego (podstawa art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), przez 3 lata od ostatniego
potracenia;

o realizacji obowigzkéw w zakresie rachunkowosci w celu realizacji obowigzkdéw
wynikajacych z ustawy o rachunkowosci (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
przez 5 lat od konca roku, w ktorym nastgpito zdarzenie;

o realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw podatkowych, w szczegdlnosci
Ordynacji podatkowej, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy
o podatku od towardw i ustug (podstawa z art. 6 ust. 1 lit c RODO), przez 5 lat od
konca roku podatkowego;

4. (Odbiorcy danych.
Administrator udostepnia dane osobowe:

e gdy taki obowigzek wynika z przepiséw obowigzujacego prawa, m.in. do Krajowej
Administracji Skarbowej, komornikom sadowym i innym organom panstwowym;

e operatorom pocztowym, firmom kurierskim;

Ponadto dane osobowe kontrahentéw mogg by¢ ujawniane podmiotom przetwarzajagcym
na zlecenie i w imieniu administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w celu $wiadczenia okreslonych w umowie ustug
teleinformatycznych takich jak hosting, dostarczanie lub utrzymanie systemoéw



informatycznych.
5. Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.
Administrator nie przekazuje danych poza teren Polski/ UE/ Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.
6. Panstwa prawa:
Przystuguje Panstwu:

a. Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b. Prawo do sprostowania (poprawiania ) swoich danych;

c. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

d. Prawo do przenoszenia danych;
Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa; https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt; tel. (22) 531 03
00 - gdy uznaja, iz przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO lub
inne przepisy dotyczace przetwarzania danych osobowych.

§8

Klauzula spoteczna*

1. W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce na etapie postepowania ofertowego
zatrudnienia co najmniej jednej osoby, ktéra nalezy do przynajmniej jednej z nizej
wymienionych grup:

e 0sOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych);

e bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy;

e 0s0b, ktére uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy Ilub ochrone uzupetniajaca,
o ktéorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

e 0sob do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy,
bez zatrudnienia;

e 0sOb bedacych czlonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegolnosci bedacych
cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejszosciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym,

Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia w kazdym czasie dokumentacji
(na zadanie Zamawiajacego w terminie okreslonym w tym zadaniu nie krotszym niz 5 dni
roboczych) niezbednej do  weryfikacji spetniania kryterium (dokumentéw
po$wiadczajacych zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepiséw ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz pos$wiadczajacych status osoby
zatrudnionej).

2. Dokumentacja wymagana przez Zamawiajacego powinna zawiera¢ takie dane jak:
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace, stanowisko pracy, zakres obowigzkéw
pracownika, wymiar czasu pracy, okres zatrudnienia. Dokumentacja powinna zostac
zanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
przepisami  ogdlnego rozporzgadzenia RODO (ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/), tj. w szczegdlnosci bez
adreséw, nr PESEL pracownikéw). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.

3. Za nieprzedstawienie dokumentéw, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 i 2 umowy
w wymaganym terminie, za kazdy taki przypadek - Zamawiajacy naliczy kare umowng



w wysokosci kwoty brutto minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w chwili
stwierdzenia przez Zamawiajgcego niedopetnienia wymienionych tam obowigzkdw.

* Klauzula spoteczna - zapis obowiazuje w umowie w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce spetnienia
kryterium spotecznego.

§9

Dane kontaktowe Wykonawcy

1. Wykonawca podaje nastepujace dane jako witasciwe dla korespondencji w sprawie
realizacji UMoOWY: ...

Zamawiajacy podaje nastepujgce dane jako wtasciwe dla korespondencji w sprawie
realizacji umowy: ........cccooviviii i

2. Zmiana danych podanych w ustepie 1 nie stanowi zmiany umowy, jednak druga
strona
jest zobowigzana do niezwtocznego poinformowania o zmianie drugiej strony. W
razie adresu pocztowego, korespondencja jest uwazana za doreczong z dniem
pierwszego awizowania przesyiki.
§ 10

1. W sprawach spornych, nieuregulowanych w niniejszej umowie bedg miaty
zastosowanie wiasciwe przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

11
Podpisujac umowe nr ADM/....../2023 w dni% ............. 2023 r., oswiadczam, ze informacje
zawarte w oswiadczeniach i dokumentach sktadanych przed datg podpisania umowy,
majace na celu wykazanie spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu w odniesieniu do Wykonawcy,
pozostajg aktualne na dzien zawarcia umowy.

§12
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego,

jeden dla Wykonawcy.

Niniejszg umowe sprawdzono pod wzgledem
legalnosci, celowosci i gospodarnosci.

Zamawiajacy Wykonawca

Zrédto finansowania:

Zatacznik nr 1 - zapytanie ofertowe - specyfikacja
Zatacznik nr 2 - oferta cenowa
Zatgcznik nr 3 - protokét odbioru koncowego



Zatacznik nr 3 do umowy - PROTOKOt ODBIORU KONCOWEGO
sporzadzony dnia ......cceevevuenas r. we Wroclawiu

Zakres zamodwienia obejmowat zakup i dostawe artykutéw biurowych i papierniczych do
Wroctawskiego Centrum Rozwoju Spotecznego przy pl. Dominikanskim 6 we Wroctawiu
zgodnie z § 1 umowy.

Zamowienie zostato wykonane zgodnie z umowg nr ADM/ /2023 zawarta w dniu
pomiedzy:

~Zamawiajacym” reprezentowanym przez Panig Dorote Feliks — Dyrektor Wroctawskiego
Centrum Rozwoju Spotecznego

a: ,Wykonawcg” reprezentowanym przez .....

Odbioru dokonali w imieniu:

ZAMAWIAJACEGO - ....
WYKONAWCY - ...

Uwagi i wnioski 0sob bioracych udziat w odbiorze: *

Niniejszy protokot stanowi podstawe do wystawienia faktury

Zamawiajacy Wykonawca

* w przypadku braku uwag nalezy wpisac¢ ,,BRAK UWAG”



Zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego dnia 28.02.2023 r.

Klauzula Informacyjna RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,

Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem przekazanych w ofercie oraz wszelkiej dokumentacji wytworzonej na
potrzeby przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego danych
osobowych jest Wroctawskie Centrum Rozwoju Spolecznego z siedzibg pl.
Dominikanski 6, 50-159 Wroctaw,

2) W kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
przystugujacych praw zwigzanych z przetwarzaniem danych mozna kontaktowac sie z
naszym Inspektorem Ochrony Danych:

1. listownie na adres: pl. Dominikanski 6, 50-159 Wroctaw
2. przez e-mail: ido@wcrs.wroclaw.pl
3. telefonicznie: +48 71 77 24 900

3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw ogdlnych.;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w procedurze zapytania ofertowego, obejmujgcego czynnosci zwigzane w szczegdlnosci z
uzyskaniem, weryfikacjg i oceng informacji wskazanych w ztozonych ofertach,

b) przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym przedtozenia organom kontrolnym, na
potrzeby krajowych instytucji uprawnionych do podejmowania czynnosci kontrolnych
zwigzanych ze sprawdzeniem zgodnosci postepowania o udzielenie zamoéwienia z
przepisami ustawy;

c) wypetnienia obowigzkdédw wynikajacych z dostepu do informacji publicznej, zgodnie z
ustawq z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

5) Dane osobowe beda przetwarzane i przechowywane:

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w
przepisach o archiwizacji.

6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych
uniemozliwia prawidtowe ztozenie oferty w ramach niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

7) Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;



- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
i c RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

Podpis Wykonawcy .........ccceceeeueeenee



