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WCRS. PTW./ /2023
Wroctaw, dnia 09.03.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace ustugi kompleksowego zabezpieczenia cateringowego

I. ZAMAWIAJACY

1. Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego (WCRS)- jednostka organizacyjna Gminy
Wroctaw, z siedzibag przy pl. Dominikanskim 6 we Wroctawiu 50-159.

2. Do niniejszego zapytania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), gdyz wartos¢ umowy nie
przekracza kwoty 130 tys. ztotych (bez podatku VAT).

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

II. NAZWA I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

1. Przedmiotem zapytania jest ustuga polegajgca na kompleksowym zabezpieczeniu
cateringowym wraz z serwisem 12 wydarzen dla maksymalnie 120 osob kazde,
organizowanych w ramach dziatan statutowych Zamawiajagcego we wroctawskim
Ratuszu ( Rynek, wejscie od pomnika A. Fredry, parter lub I pietro, bez dostepu do
windy). Catering na wydarzenia wymienione w ust. 2 pkt 1) do 3) i od 5) do
12) powinien by¢ kompleksowo przygotowany na godz. 16:30, a na
wydarzenie wymienione w ust. 2 pkt 4) na godz. 10:00.

2. Ustuga bedzie $wiadczona we wroctawskim Ratuszu w ponizszych terminach:

1) 22.03.2023 r. godz. 17:00-19:00,

2) 29.03.2023 r. godz. 17:00-19:00,
3) 05.04.2023 r. godz. 17:00-19:00,
4) 19.05.2023 r. godz. 12:00-14:00,
5) 02.08.2023 r. godz. 17:00-19:00,
6) 27.09.2023 r. godz. 17:00-19:00,
7) 11.10.2023 r. godz. 17:00-19:00,
8) 18.10.2023 r. godz. 17:00-19:00,
9) 25.10.2023 r. godz. 17:00-19:00,
10) 15.11.2023 r. godz. 17:00-19:00,
11) 22.11.2023 r. godz. 17:00-19:00,
12) 29.11.2023 r. godz. 17:00-19:00.

Wejscie do obiektu w celu rozstawienia i przygotowania cateringu mozliwe bedzie
w terminach wydarzen wymienionych w ust. 2 pkt od 1) do 3) i od 5) do 12) od godz.
12:00, a w dniu 19.05.2023 r. od godz. 8:00.

Terminy oraz miejsce, o ktéorych mowa powyzej, moga ulec zmianie lub odwotaniu
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego. O zmianie terminu, miejsca lub odwotaniu
ustugi Zamawiajacy powiadomi Wykonawce z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem.
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Wykonawca zagwarantuje, ze:

a) ustugi cateringowe beda $wiadczone na najwyzszym poziomie i z najwyzszg
zawodowgq starannoscig, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
sanitarnymi i zasadami higieny,

b) dostarczane positki i produkty zywnosciowe bedg $wieze i niemrozone z wysokiej
jakosci sktadnikéw asortymentéw spozywczych oraz przygotowane z zachowaniem
dobrej praktyki higienicznej,

c) obstuga bedzie swiadczona na wysokim poziomie, zgodnie z zasadami higieny,
kultury osobistej oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami sanitarnymi, przy
pomocy takiej liczby osoéb, ktéra zapewni jej sprawne $wiadczenie.

Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkodliwe dla zdrowia
skutki u osdéb korzystajacych z przygotowanych positkow wynikajace z niewtasciwego
ich przygotowania, nieswiezosci lub innych okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy, a
takze za wszelkie szkody spowodowane przez pracownikéw Wykonawcy lub inne osoby,
ktorymi postugiwat sie przy realizacji Umowy.

3. Szczegotowy opis ustugi:
a/ catering podczas wydarzen wymienionych w ust. 2 pkt 1) do 3) i 5) do 12) obejmowac
bedzie dwa warianty menu - wariant tradycyjny i wariant weganski.
Na wariant tradycyjny bedg sktadac¢ sie dwa rodzaje ciast pieczonych, sezonowych po
75 kawatkow z kazdego rodzaju, a na wariant weganski jeden rodzaj w ilosci 70
kawatkoéw.
Na catering podczas wydarzenia w dniu 19.05.2023 r., bedg skfada¢ sie minimum dwa
rodzaje muffinek w wariancie tradycyjnym o gramaturze minimum 100 g kazda,
w sumie 180 sztuk.
Na menu dostosowane do obu wariantéw podczas wydarzen wymienionych w ust. 2
pkt od 1) do 3) i od 5) do 12) bedzie sktadac sie:
serwis kawowo-herbaciany: kawa z termoséw bez limitu, mix herbat - bez limitu,
mleko do kawy, mleko owsiane, mleko krowie bez laktozy 1,5%, cukier biaty,
cytryna - bez limitu
- woda z cytryng - po 0,5 |/os
Wydarzenie wymienione w ust. 2 pkt 4) - w dniu 19.05.2023 r. - nie obejmuje
serwisu kawowego ani zapewnienia wody z cytryna.
b/ zapewnienie eleganckiej oprawy wydarzen o ktérych mowa w ust. 2 pkt od 1) do 3)
i od 5) do 12) bedzie polegac na:
ustawieniu, przygotowaniu i eleganckim udekorowaniu stotu szwedzkiego zgodnie
z wytycznymi Zamawiajacego,

- zapewnieniu i ustawieniu 12 okragtych stotéw koktajlowych,

- zapewnieniu pokrowcéw na wszystkie stoty koktajlowe i obruséw na stét szwedzki,
zastawy porcelanowej, sztu¢cow, szkta i serwetek,

- zapewnieniu co najmniej dwéch termoséw z kawg i dwdéch z gorgcg wodg do
zaparzania herbaty,

- zapewnieniu obstugi technicznej ustawienia spotkania,

- zapewnieniu wykwalifikowanej obstugi kelnerskiej w eleganckich jednolitych
strojach do obstugi i ewentualnego uzupetniania kawy i wrzatku w termosach oraz
do odbierania brudnych naczyn i szkfa ze stolikow,

- posprzataniu, demontazu i transporcie stotéw i naczyn, niezwtocznie po zakonczeniu
wydarzenia.

¢/ zapewnienie eleganckiej oprawy wydarzenia o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 4) bedzie
polegac na:

- ustawieniu, przygotowaniu i eleganckim udekorowaniu stotu szwedzkiego zgodnie
z wytycznymi Zamawiajacego,
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zapewnieniu  zastawy  porcelanowej, eleganckich pater na  muffinki,
i serwetek,
posprzataniu naczyn, niezwiocznie po zakonczeniu wydarzenia.

4. Termin realizacji ustugi: od 22.03.2023 r. do 29.11.2023 r. z uwzglednieniem
termindw posrednich wskazanych w ust. 2.

5. Termin zwigzania oferta: Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 21 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Rozliczenie nastgpi za faktycznie wykonane ustugi, nie czesciej niz raz w miesigcu
przelewem na konto Wykonawcy wskazane w umowie i na fakturze, zgodnie ze wzorem
umowy - zatgcznik nr 4.

7. Stownik Zamoéwien Publicznych:

55520000-1 ustugi dostarczania positkow

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotéw czynnie prowadzacych

dziatalno$¢ gospodarcza tj. o0séb fizycznych, jednostek organizacyjnych
posiadajacych zdolnos¢ prawng badz oséb prawnych prowadzacych dziatalnosc
gospodarcza (weryfikowane poprzez wglad do CEIDG/KRS).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie i kwalifikacje do
wykonywania okreslonej w przedmiocie zapytania ustugi, w szczegdlnosci spetniat
wszystkie normy systemoéw GHP, GMP oraz HACCP.

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie

podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY

1.

2.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne
poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem
osoby/0séb sporzadzajacych oferte.

. Oferty mozna sktadac¢ w formie pisemnej lub elektronicznej

a) Forma pisemna oferty: Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej,

nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej w nastepujacy sposob: nazwa



No

wroctawskie
centrum rozwoju
spotecznego

i adres Zamawiajacego, nazwa i adres oferenta, napis: ,Zabezpieczenie
cateringowe wydarzen w Ratuszu”.

b) Forma elektroniczna: Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta elektroniczna winna byc¢
przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej - skany dokumentéw
podpisanych przez osobe/osoby upowaznione nalezy przesta¢ na wskazany ponizej
adres mailowy. W tytule maila powinna znalez¢ sie informacja ,Zabezpieczenie
cateringowe wydarzen w Ratuszu”.

c) Oferta wybranego Wykonawcy, ktdra byta przestana w formie elektronicznej, musi
zostac¢ zataczona do umowy w oryginale, chyba ze jest podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT (jezeli dotyczy) nalezy do obowigzkéw

Wykonawcy. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie
wystawionej stawki podatku VAT.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢ parafowane

przez osobe upowazniong do podpisywania oferty. Poprawki mogg by¢ dokonane
wylacznie poprzez przekreslenie btednego zapisu oraz naniesienie obok zapisu
przekreslonego - zapisu poprawnego.

. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium:

a) KRYTERIUM I - catkowita cena zamoéwienia brutto - maksymalnie 90
punktow (90%). Punkty za kryterium ceny zostang przyznane i obliczone wedtug
nastepujgcego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto
LICZBA OTRZYMANYCH PUNKTOW = x 90 pkt
cena badanej oferty brutto
b) KRYTERIUM II - klauzula spoleczna - maksymalnie 10 punktéw (10%) -
punkty za kryterium II przyznane bedg na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy
dotyczacego stosowania klauzuli spotecznej (zalacznik nr 2) za zagwarantowanie
spetniania kryterium okreslonego jako klauzula spoteczna. W zwigzku z wymogami

w zakresie uwzgledniania aspektéw spotecznych w ramach niniejszego postepowania,

Zamawiajacy okresla w ramach pozacenowych (pozakosztowych) kryteridw oceny

ofert — aspekty spoteczne. Zamawiajacy w toku oceny ofert przyzna dodatkowe

punkty oferentom, ktorzy zobowigzg sie podczas realizacji przedmiotu zamédwienia
zatrudni¢ przynajmniej jedng osobe, nalezaca do przynajmniej jednej z nizej
wymienionych grup:

1) o0so6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 573 i 1981 oraz z 2022 r. poz. 558);

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 690, 830, 1079
i 1383);

3) oséb  poszukujacych  pracy, niepozostajagcych ~w  zatrudnieniu lub
niewykonujacych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia
20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

4) o0s6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust.1 i 2 ustawy z dnia
9czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.U. z
2022r. poz. 447);

5) o0sbéb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. —-Kodeks karny wykonawczy (Dz.U.

4



. wroctawskie
centrum rozwoju

spotecznego

z 2021r. poz.53, 472, 1236 i 2054 oraz z 2022 r. poz. 22 i 655), majacych
trudnosci w integracji ze $rodowiskiem;
6) o0sbb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r.
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2020r. poz.685 oraz z 2022 r. poz.
974);
7) o0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy
spotecznej (Dz.U. z 2021 r. poz. 2268 i 2270 oraz z 2022 r. poz. 1, 66 i 1079);
8) o0sdb, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajaca, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2022r.
poz. 1264 i 1383);
9) o0s6b do 30. roku zycia oraz po ukoniczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status
osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;
10) osdb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuaciji,
w szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz.U. z 2017r. poz.823).
Wymagane jest zatrudnienie co najmniej jednego pracownika na podstawie umowy o prace
w wymiarze adekwatnym do wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zapytania
(minimum % etatu) na czas realizacji umowy. Na etapie oceny ofert spetnianie kryterium
badane jest na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy o ktorym mowa powyzej.
Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia w kazdym czasie dokumentacji niezbednej
do weryfikacji spetniania kryterium (dokumentow poswiadczajacych zatrudnienie
pracownika na podstawie umowy o prace oraz poswiadczajgcych status osoby
zatrudnionej). Jezeli Wykonawca w zalaczniku nr 2 - nie zaznaczy czy w toku
realizacji zamoéwienia bedzie lub nie bedzie realizowana klauzula spoleczna,
Zamawiajacy odrzuci oferte z przyczyn formalnych.
2. . Punkty za kryterium II beda obliczane nastepujaco:
e Zatrudnianie na umowe o prace do 0 0séb w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy—
0 punktéw;
e Zatrudnianie na umowe o prace od 1 do 2 os6b w szczegdlnej sytuacji na rynku
pracy — 5 punktéw;
e Zatrudnianie na umowe o prace powyzej 2 0s6b w szczegdlnej sytuacji na rynku
pracy — 10 punktow.
3. Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyskac jest réwna 100 pkt.:
a) ilos¢ punktéw wynikajaca z kryterium I - catkowitej ceny brutto - do 90 punktow;
b) spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna — 5 lub 10 punktow;
c) brak spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 0 punktéw.
4. Za najkorzystniejszq oferte zostanie uznana oferta z najwyzszg liczba
punktow.
5. Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone po terminie, niespetniajace wymagan okreslonych
w niniejszym zapytaniu lub obejmujacych wytacznie cze$¢ przedmiotu zamdwienia.
6. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.
7. Zamawiajacy ztozy zamoéwienie u Wykonawcy, ktéry przedtozy najkorzystniejszg
oferte wynikajaca z przyjetych w/w kryteridw.
8. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac¢ od oferenta wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
9. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystugujq
odwotania.

VI. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Katarzyna Delikowska tel. 609 340 404 e-mail: katarzyna.delikowska@wcrs.pl
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VII. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15.03.2023 r. o godz. 10.00

2. Dla ofert przestanych poczta lub przesytkq kurierskg liczy sie data i godzina ich
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego, nie za$ data wystania oferty.

3. Oferty mozna sktadac:

a) mailowo na adres: beata.koczanska@wcrs.pl — w tytule maila wpisujac
~Zabezpieczenie cateringowe wydarzen w Ratuszu”

b) listownie na adres: Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego, pl. Dominikanski
6, 50-159 Wroctaw.

4. Oferte ztozong po terminie sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie 1, niszczy sie bez
otwierania.

5. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. Informacja o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert zostanie niezwtocznie umieszczona na BIP Zamawiajgcego.
VIII. POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,

b) zmiany warunkéw lub termindéw prowadzonego postepowania ofertowego,

Cc) uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 § 1k.c. Wykonawcy
uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytulu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania
ofertowego.

Dyrektor / Zastepca Dyrektora

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie dot. stosowania klauzuli spotecznej
3. Klauzula informacyjna RODO

4. Wzo6r umowy
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